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1. Bevezetés

A Szabalyzat célja Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja, hogy biztositsa a Belvarosi Egyesitett Ovoda (BEO, Tovabbiakban: Intézmény) altal végzett
adatkezelési tevékenységek tekintetében a természetes személyek alapvet6 jogainak és
szabadsagainak védelmét, az Intézmény mikodése soran a személyes adatok védelméhez f(iz6d6
informacios onrendelkezési jog érvényesllését, tovabba hogy az Intézmény altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes
adatok kezelésére iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat. A Szabalyzat egyuttal

meghatarozza az adatvédelem szempontjabdl relevans felelésségi és hataskori viszonyokat.

2. Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

e a Belvarosi Egyesitett Ovodéba és tagovodaiba beiratott valamennyi gyermekre, akik az
Intézménnyel jogviszonyban allnak (6vodai ellatasban részesiilnek),

e a gyermekek torvényes képviseldire, gyamjaira és a gyermekek nevében eljaré mas
jogosult személyekre,

e a Belvarosi Egyesitett Ovoda valamennyi foglalkoztatottjara (ideértve a
kozalkalmazottakat, munkaviszonyban allokat, megbizasi jogviszonyban allokat,
gyakornokokat és onkénteseket),

e az Intézmény tagovodainak vezetOire és dolgozoira,

e tovabba azokra a kiils6 szolgaltatokra, személyekre, akik az Intézmény nevében vagy
megbizasabol személyes adat kezelését, feldolgozasat végzik, illetve személyes adatokhoz
hozzaférnek.

2.2. A Szabalyzat idébeli hatalya
A Szabalyzat az el6lapon jelzett id6pontban 1ép hatalyba hatarozatlan idére.
2.3. A Szabalyzat targyi hataly

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény személyi alloméanya altal kezelt valamennyi személyes
adatra, a rajtuk végzett adatkezelési miveletek teljes kérére — szamitdgépes és manudlis
adatkezelésre, adatfeldolgozasra -, keletkezésik, kezelésuk, feldolgozasuk helyétél, valamint
megjelenési formajuktol fliggetlendl.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmény egyes szervezeti egységei kdzotti, illetve az Intézmény altal

igénybevett adatfeldolgozok felé iranyuld adataramlasra is.
3. Ertelmezd rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazéasa soran:



3.1.1.

3.1.10.

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett
maodon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,

kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato
személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié

kiilénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkoz6 személyes
adatok

egészséqligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségugyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy

egészségi allapotarol

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy O6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve

megsemmisités

adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemeély, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy
masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozo

kiilénos szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében, érdekében és utasitasai szerint az

adatkezel® altal meghatarozott célbdl és eszkdzdkkel személyes adatokat kezel

hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes

adatok kezeléséhez

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel6, illetve az adatfeldolgoz6

hozzaférhet6vé tesz
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3.1.23

3.1.24

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyeéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel® vagy adatfeldolgoz6 kézvetlen iranyitasa alatt a

személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan
adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy

meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl
adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkuldnbdztetése céljabdl

alnevesités: személyes adat olyan maédon t6rténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkllonitve tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne

lehessen kapcsolni

profilalkotas: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténé — kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kildbndésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdekl6déséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo

jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé

jogosulatlan hozzaférést eredményezi
nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara toérténd hozzaférhetévé tétele

. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri

adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitdsuk tébbé nem

lehetséges
adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik fél részére térténé hozzaférhetévé tétele

. kbzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére
tovabbitasa Utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében

adatkezelést folytaté adatkezel® vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa

. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-tagallam



3.1.25.

3.1.26.

3.1.27.

3.1.28.

3.1.20.

3.1.30.

3.1.31.

3.1.32.

3.1.33.

3.1.34.

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb allam kézo6tti megallapodas hozott

létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan j6tt [étre

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szo6lo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott [étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol

sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez

lizleti titok: a gazdaséagi tevékenységhez kapcsolédé minden nem kdzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem kdnnyen hozzéaférheté olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt dsszeallitas, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal val6 kbzlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkez6 jogosultat felréhatdésag

nem terheli

adatvédelem: a személyes adatok kezelésének normativ szabalyozasa az érintett informacios

Onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében

informéciés 6nrendelkezési jog: az Alaptdrvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak

feltarasarol és felhasznalasaroél

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kulénésen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatdasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok
és eljarasi szabalyok 6sszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati
tényezbket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miszaki megoldasok és

intézkedések a legkisebb mértékire csokkentik

adatgazda: az a személy, aki az adott adatkezelésre vonatkoz6 dontési jogosultsaggal

rendelkezik

betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokaban a jogosult szamara

elérhetévé, megismerhetévé valnak az adott adatallomanyban kezelt személyes adatok

kbzvetlen megismerési jogosultsag: adott adatallomany informatikai alkalmazas
igénybevételével kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogkér, amely a jogosult
szamara lehet6séget biztosit arra, hogy az ott kezelt adatokhoz az altala megvalasztott

idépontban kozvetlen lekérdezéssel hozzaférjen

kbzvetlen lekérdezés: adott adatallomanyban kezelt adatokban — az adatkezel6 altal
elézetesen rendelkezésre bocsatott altalanos lekérdezési jogosultsag felhasznalasaval —

elére meghatarozatlan idépontban és alkalommal, naplézott formédban torténé betekintés,



illetve az igy megismerhetévé valt informacié kinyomtatasa, vagy mas médon térténd

rogzitése

3.1.35. adathordozd: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznalasaval és barmilyen eljarassal

eléallitott, személyes adatot tartalmazé6 anyag

3.1.36. hardver eszkéz: valamennyi olyan eszkdz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos mikddésének biztositasa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy masolatok
készitésére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb mddon a szamitogép kilsd

behatas elleni védelmét szolgalja

3.1.37. hirkdzI6 eszkéz: barmilyen technikai eszkdz, technoldgiai eljaras, amely egy vagy tébb fogadd

személy szamara jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara alkalmas

3.1.38. statisztikai adat: a személyes adat oly médon térténé feldolgozasa, hogy az adatnak az egyes

személyekkel minden kapcsolata megszakad, és ez a kapcsolat nem is allithaté helyre
4. Az adatvédelem alapelvei

Az adatvédelmi szabalyok betartasaért az Intézmény a felelés. Az Intézmény munkavallaléi és kilsé
megbizottjai feladataik ellatasa kérében személyes és kiilonleges adatot csak a vonatkozé jogszabalyok

elbirasainak betartasaval kezelhetnek.

Az Intézmény adatkezelést végz6 alkalmazottja kartéritési, szabalysértési és buntet6jogi felelésséggel
tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran tudomasara jutott személyes adatok jogszeri
kezeléséért, az Intézmény nyilvantartasaihoz rendelkezésére allé6 hozzaférési jogosultsagok jogszeri

gyakorlasaért.

Az Intézmény A&ltal végzett adatkezelések soran az alabbi adatvédelmi alapelveknek kell

érvényesulnidk.

4.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatéosag

A személyes adatok kezelését az Intézménynek jogszeriien - megfelel6 jogalapon - és tisztességesen
- az informaciés Onrendelkezési jog/maganszféra/emberi méltdsag tiszteletben tartasaval - kell

végeznie.

A személyes adatok kezelését az Intézménynek az érintett szdmara atlathaté modon kell végezni. A
természetes személyek szamara atlathaténak kell lennie, hogy az Intézmény a rajuk vonatkozd
személyes adataikat hogyan gydijti, hasznalja fel, azokba hogy tekint bele vagy milyen egyéb médon

kezeli, a személyes adatokat milyen mértékben kezeli vagy fogja kezelni.

Az atlathatésag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével 0sszefliggd tajekoztatas, illetve
kommunikacio konnyen hozzaférhet6 és kdzérthetd legyen, valamint, hogy azt az Intézmény vilagosan
és egyszerl nyelvezettel fogalmazza meg. Ez az elv vonatkozik kiléndsen az érintetteknek az
Intézmény kilétérél és az adatkezelés céljardl valo tajékoztatasara, valamint arra a tajékoztatasra, hogy
az érintetteknek jogukban all megerfsitést és tajékoztatast kapni az Intézménytdl a réluk kezelt

adatokrol.



A természetes személyt a személyes adatok kezelésével 6sszefliggé kockazatokrdl, szabalyokrdl,
garanciakrol és jogokrdl tajékoztatni kell, valamint arrél, hogy hogyan gyakorolhatja az adatkezelés
kapcsan megillet6 jogokat.

4.2. Célhoz kotottség, adattakarékossag és korlatozott tarolhatésag

Az Intézmény altal a cél megvaldsulasahoz szikséges mértékben és ideig csak olyan személyes adat
kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas.

A személyes adatkezelés konkrét céljainak mindenekelétt explicit médon megfogalmazottaknak és
jogszerlieknek, tovabba mar a személyes adatok gy(jtésének id6pontjaban meghatarozottaknak kell

lennidk.

A személyes adatoknak a kezelésik céljara alkalmasaknak és relevansaknak kell lennilk, az adatok
korét pedig a célhoz szikséges minimumra kell korlatozni. Ehhez pedig az Intézménynek biztositania

kell kiildndsen azt, hogy a személyes adatok tarolasa a lehet6 legrévidebb idétartamra korlatozédjon.

Személyes adatok az Intézmény altal csak abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat

egyeéb eszkdzzel észszer(i médon nem lehetséges elérni.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra

korlatozddjon, az Intézmény torlési, illetve rendszeres felllvizsgalati hataridéket allapit meg.

A személyes adatoknak a gyd(ijtésuik eredeti céljatol eltérd egyéb célbdl torténd kezelése az Intézmény
altal csak akkor megengedett, ha az adatkezelés dsszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyijtotték. Ebben az esetben nincs szikség attdl a
jogalaptdl eltéré, kalén jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes adatok gydjtését. Annak
megallapitasahoz, hogy a tovabbi adatkezelés célja Osszeegyeztethet6-e a személyes adatok
gyljtésének eredeti céljaval, a Intézmény — az eredeti adatkezelés jogszeriiségére vonatkozo
valamennyi el6iras teljesitését kbvetden — figyelembe veszi tdbbek kdzott az eredeti célok és a tervezett
tovabbi adatkezelési célok kdzott fennalld dsszefuiggést, az adatgyljtés koralményeit, ideértve
kuldéndsen az érintettnek a tovabbi adatfelhasznalasra vonatkozd, a Intézménnyel fennallé kapcsolatan
alapulé észszer( elvarasait is, tovabba a személyes adatok jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés
kévetkezményeit az érintettekre nézve, valamint a megfelel6 garanciak meglétét mind az eredeti, mind

a tervezett tovabbi személyes adatkezelési miveletek soran.

4.3. Pontossag

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy térlése érdekében minden észszer( 1épést meg kell
tenni. Ha az Intézmény tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos vagy

id6szerltlen, koteles azt helyesbiteni.

4.4. Integritas és bizalmas jelleg

Az Intézménynek a személyes adatokat olyan médon kell kezelnie, amely biztositja azok megfeleld

szintl biztonsagat és bizalmas kezelését, tdbbek k6z6tt annak érdekében, hogy megakadalyozza a



személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhdz vald jogosulatlan

hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

Az adatkezelés biztonsaga korében az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete (a
tovabbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet) el6irja a Intézmény szamara, hogy a tudomany és
technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, kérlilményei
és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valészinliségu
és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajtson
végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintli adatbiztonsagot garantalja,

ideértve, tobbek kozo6tt, adott esetben:

= aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

* a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

= fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhoz
valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;

= az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések

hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.
Ezeket az intézkedéseket az Intézmény felllvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

A biztonsag megfelelé szintiének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiléndsen a tovabbitott, tarolt vagy mas maodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan

hozzaférésbdl erednek.

Az Intézmény intézkedéseket hoz annak biztositdsara, hogy az iranyitasa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az Intézmény utasitasanak
megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l valé eltérésre unios vagy tagallami

jog kotelezi 6ket.
4.5. Elszamoltathatésag

Az Intézmény felel8s a személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek betartdsaért, tovabba képesnek

kell lennie e megfelelés igazolasara (anyagi felel8sség).

Az elszamoltathatésag elvének lényege kettbs: egyrészt azt varja el a Intézménytdl, hogy kialakitsa
azokat a bels6 szabalyokat, folyamatokat, mechanizmusokat, amelyek a rendeletbdl fakadd
kotelezettségek teljesitéséhez sziikségesek, masrészt a megfelelés bemutatasanak képességét varja

el.
Az Intézmény elszamoltathatdsagi intézkedései kiilénésen az alabbiak:

» belsé fellilvizsgalat,
= jrasbeli és kotelez6 adatvédelmi politikak,

= adatkezelési eljarasok feltérképezése,
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= képzés és oktatas,

= érintetti jogok gyakorlasanak feliigyelete,

= Dbels6 panaszkezelés,

= sérilékenységi vizsgalat elvégzése,

= adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése,

= audit,

= ellen6rzés,

= a beépitett és alapértelmezett adatvédelemre vonatkozd elvarasnak valdé megfelelés
(adatminimalizalas, atlathatosag, alnevesités, adatbiztonsagi intézkedések stb.),

= a megfelel adatfeldolgozdk kivalasztasa és igénybe vétele,

= az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa,

= a megdfelel adatbiztonsagi intézkedések megtétele,

= adatvédelmi incidensek megfelel6 kezelése,

= az adatvédelmi tisztvisel kijeldlése.
5. Az adatkezelés jogalapjai

A személyes adatok Intézmény altali kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszeri, amennyiben

legalabb az alabbiak egyike teljesul:

= szerzddés: az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szikséges,

= jogi kitelezettség: az adatkezelés a Intézményre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlkséges,

= jogos érdek: az adatkezelés a Intézmény jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikseéges,
kiveve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiléndsen, ha az érintett gyermek,

= hozzajarulas: az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol

tortén6 kezeléséhez.

Az adatkezelés megfelel6en kivalasztott jogalapja befolyasolja az érintett rendelkezésére allé egyes

jogok gyakorolhatésagat:

X — de! visszavonhatja
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5.1. Szerzodés

Az adatkezelés jogszeriinek mindsil, ha arra valamely szerz6dés vagy szerz&déskotési szandék
keretében van sziikség. Ha az Intézmény nem tudja bizonyitani, hogy a szerzédés fennall, a szerz6dés
az alkalmazand6 nemzeti szerz8dési jog szerint érvényes, és az adatkezelés objektive sziikséges a

szerzBdés teljesitéséhez, meg kell fontolnia az adatkezelés egyéb jogalapjat.
5.2. Jogi kotelezettség

Ha az adatkezelésre a Intézményre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében kerll sor, az
adatkezelésnek az uniés jogban vagy a nemzeti jogban foglalt jogalappal kell rendelkeznie. Az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet nem kéveteli meg, hogy az egyes konkrét adatkezelési miveletekre kildon-kulén
jogszabaly vonatkozzon. Elegendé lehet az is, ha egyetlen jogszabaly szolgal jogalapul tdbb olyan

adatkezelési mivelethez is, amely az Intézményre vonatkozo jogi kbtelezettségen alapul.
5.3. Jogos érdek

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz a Intézménynek meg kell vizsgalnia tdbbek kdzott azt,
hogy az érintett az adatkezeléssel 6sszefliggésben szamithat-e észszerilien arra, hogy az adott célbol

személyes adatainak kezelésére kerllhet sor.
Az Intézmény érdekének jogossaga akkor allapithaté meg, ha az

= tdrvényes (azaz az 6sszhangban van az Eurdpai Unid jogaval és a nemzeti joggal),
= pontosan megfogalmazott annak érdekében, hogy az érdekmérlegelési teszt soran
O6sszemérhetd legyen az adatalany érdekeivel és alapvet6 jogaival,

= valds érdeket képvisel (azaz nem elméleti jellegl).

A jogos érdek meglétének, az adatkezelés sziikségességének, valamint az érintett jogkorlatozasa

aranyossaganak vizsgalata un. érdekmérlegelési teszt elvégzésével vizsgalhato, illetve igazolhatd.
Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének eljarasi rendje a kdvetkez6:

1. az Intézmény jogos érdekének beazonositasa és megfogalmazasa,

2. azérintett érdekeinek, jogainak és szabadsagainak beazonositasa és megfogalmazasa,

3. amérlegelés elvégzése, miszerint az 1. és 2. pontban azonositott érdekek k6zul melyik minésal
erésebbnek, és

4. az Intézmény jogos érdekének az érintett személyek jogaira és szabadsagaira vonatkozé

aranyos korlatozas meghatarozasa.
A 3. pont szerinti mérlegelés elvégzése soran vizsgalni kell kiilbnésen

» az adatkezelés sziikségességét, aranyossagat és annak indokat,
= acélhoz kotottség elvének megvaldsulasat és annak maédjat,

» az adatkezelés elveinek és az érintetti jogok érvényesuilését.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitése az adatkezelési mlvelet végrehajtasaért felel6s 6nallé szervezeti
egység vezetdjének felelésségi kérébe tartozik. Az érdekmérlegeléssel dsszefiiggé tevékenységet

dokumentalni kell, és az ezzel kapcsolatos iratokat az adatvédelmi tisztvisel6 részére at kell adni.
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5.4. Hozzajarulas

A hozzajarulason alapul6 adatkezelésre csak akkor kertilhet sor, ha az érintett egyértelmi megerésitd
cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett —, vagy szdbeli nyilatkozattal 6nkéntes,
konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelm(i hozzajarulasat adja a természetes személyt érinté

személyes adatok kezeléséhez.

A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 0sszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tdbb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési

célra vonatkozéan meg kell adni.

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Intézménynek képesnek kell lennie annak igazolasara,

hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ugyekre is
vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tgyektdl egyértelmlien megkulénboztethetd
modon kell eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszer(i nyelvezettel. Az
érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti e kdvetelményt,

kotelezb er6vel nem bir.

Hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetében az Intézmény térekszik arra, hogy elére megfogalmazott
hozzajarulasi nyilatkozatot biztositson az érintett részére, amelyet érthetd és kdnnyen hozzaférheté

formaban, vilagos és egyszeri nyelvezettel bocsat rendelkezésre.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapuldnak mindsuiljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell
lennie az Intézmény kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval. A hozzajarulas megadasa
nem tekinthet6 6nkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds vagy szabad valasztasi lehet6séggel,

és nem all médjaban a hozzjarulas anélkluli megtagadasa vagy visszavonasa, hogy ez karara valna.

A hozzdjarulds nem tekintheté onkéntesnek, ha nem tesz lehetévé kuldn-kildn hozzdjaruldst a

kilénb6z6 személyes adatkezelési miiveletekhez.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas
megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri

maodon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.
6. A személyes adatok kiilénleges kategoéridinak kezelése

Az alapvetd jogok és szabadsagok szempontjabdl a természetiiknél fogva kuldndsen érzékeny
személyes adatok egyedi védelmet igényelnek, mivel az alapvetd jogokra és szabadsagokra nézve a

kezelésuk korilményei jelentds kockazatot hordozhatnak.
Kulénleges adatnak minésdil:

» afaji vagy etnikai szarmazasra utalé személyes adat
» a politikai véleményre utalé személyes adat

= avallasi vagy vilagnézeti meggy6z8désre utaldé személyes adat
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» aszakszervezeti tagsagra utalé személyes adat
»= agenetikai és biometrikus adat
* az egészséglgyi adat

» aszexualis életre vagy szexualis iranyultsagra vonatkozé személyes adat.

Az ilyen adatok nem kezelhetdk, kivéve, ha az adatkezelés az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben
meghatarozott egyedi esetekben megengedett, azt is figyelembe véve, hogy a nemzeti jog kil6nds

rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozodan.

A személyes adatok ilyen kildnleges kategodriainak kezelésére vonatkozd altalanos tilalomtol vald
eltérést enged az Altalanos Adatvédelmi Rendelet, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az
emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez. A személyes adatok
kilénleges kategdriaira vonatkozé adatkezelési tilalomtdl valé eltérés szintén megengedhetd, ha errél
az uniés vagy nemzeti jog rendelkezik, és ha arra megfelel6 garancidk mellett kerll sor a személyes
adatok és mas alapvet6 jogok védelme érdekében, ha ez valamely kdzérdeken alapul. Eltérés alapjan
az ilyen személyes adatok kezelése olyan esetekben is lehetséges, amikor az jogi igények
el6terjesztése, érvényesitése, illetve védelme céljabol sziikséges, fliggetlendl attél, hogy erre birdsagi

eljaras, kdzigazgatasi, vagy egyéb, nem birdsagi utra tartozé eljaras keretében kertil-e sor.
7. Az érintett jogai

Az érintett jogosult arra, hogy az Intézmény és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré

adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban

= az adatkezeléssel Osszefiggd tényekrél - az adatkezelés megkezdését megel6zden -
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: (el6zetes) tajékoztatashoz valé jog),

= kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével dsszefiiggd informéacidkat az Intézmény a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

= kérelmére, valamint jogszabalyban meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
Intézmény helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog),

= kérelmére, valamint jogszabalyban meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai
kezelését az Intézmény korlatozza (a tovabbiakban: adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

= kérelmére, valamint jogszabalyban meghatéarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
Intézmény tordlje (a tovabbiakban: térléshez valé jog),

= kérelmére a ra vonatkozg, altala az Intézmény rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles koérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja (a tovabbiakban:
adathordozhatésaghoz vald jog)

* a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése
ellen (a tovabbiakban: tiltakozashoz valé jog)

= a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Hatdésag) eljarasat
kezdeményezhesse (a tovabbiakban: hatdsagi jogorvoslathoz valé jog) és

» abirdsag eljarasat kezdeményezhesse (a tovabbiakban: birésagi jogorvoslathoz valé jog).
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7.1. Tajékoztatashoz valé jog

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl. Az Intézmény olyan tovabbi informaciot is az érintett rendelkezésére
bocsat, amelyek a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositdsahoz sziikségesek, figyelembe véve
a személyes adatok kezelésének konkrét korllményeit és kontextusat. Az érintettet tovabba a
profilalkotas tényérél és annak kovetkezményeirdl tajékoztatni kell. Ha a személyes adatokat a
Intézmény az érintettdl gyjti, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy kdteles-e a személyes adatokat

k6zdlni, valamint, hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen kévetkezményekkel jar.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével Osszefliggd tajékoztatast az adatgyijtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve, ha az adatokat az Intézmény nem az érintettdl,
hanem mas forrasbdl gy(jtétte, az Ggy kérllményeit figyelembe véve, észszerl hataridén belll kell

megadni.

Ha a személyes adatok jogszerlien kdzdlhetéek mas cimzettel, a cimzettel torténd elsé kozléskor arrdl

az érintettet tajékoztatni kell.

Ha az Intézmény a személyes adatokat a gyUjtésuk eredeti céljatol eltérdé célbdl kivanja kezelni, a
tovabbi adatkezelést megel6zden az érintettet errél az eltérd célrél és minden egyéb szikséges
tudnivalordl tajekoztatnia kell. Ha a Intézmény nem tud tajékoztatast nyujtani az érintett részére a
személyes adatok eredetérdl, mivel azok kulénbdz6 forrasokbdl szarmaznak, altalanos tajekoztatast

kell adni.

Mindazonaltal a tajékoztatds nyujtasara vonatkozd kotelezettség elbirasa nem szikséges, ha az
érintettnek ez az informacié mar a birtokdban van, vagy ha a személyes adat rogzitését, illetve kdzlését
valamely jogszabaly kifejezetten elGirja, vagy ha az érintett tdjékoztatasa lehetetlennek bizonyul vagy

aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne.

Az alabbi tablazat 6sszegzi azokat az informacidkat, amelyekrél az érintetteket tajékoztatni kell:

az adatkezel6 kiléte és elérhetdségei v v
az adatvédelmi tisztvisel6 kiléte és elérhetéségei v v
az adatkezelés célja, valamint jogalapja v v
jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén az adatkezel6 jogos érdeke v v
az érintett személyes adatok kategoriai X v
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai v v
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a személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részére torténd tovabbitasanak ténye és a megfeleld és alkalmas v 4

garanciak megjeldlése

az adatkezelés id6tartama v v

érintetti jogok, ideértve a hatdsagi jogorvoslathoz valo jogot is v v

hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely

idépontban tértéend visszavonasahoz valé jog

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok

nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e

a személyes adat szolgaltatasa jogszabdalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, milyen lehetséges

koévetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az
alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen

adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté

koévetkezményekkel bir

Az alabbi tablazat 6sszefoglalja azokat az id6pontokat, amikor az érintetteket tajékoztatni kell:

a személyes adatok megszerzésének idépontjaban

= aszemélyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerii
hatarid6n, de legkés6bb egy honapon belll

= ha a személyes adatokat az érintettel valo
kapcsolattartas céljara hasznalja az Intézmény, legalabb
az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval

= ha vérhatéan mas cimzettel is kdzli az adatokat az
Intézmény, legkésdbb a személyes adatok elsé

alkalommal valo kozlésekor

Az atlathatésag elve megkoveteli, hogy az érintettnek nyujtott tajékoztatas tomaor, kdnnyen hozzaférhetd
és konnyen érthetd legyen, valamint, hogy azt az Intézmény vilagos és kézérthetd nyelven fogalmazza
meg. Az ilyen tajékoztatas nyujthaté elektronikus formatumban is, igy példaul k6zélheté az Intézmény
honlapjan.

7.2. Hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gyUjtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszeriien és észszer(l id6kozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és ellendérzése
érdekében gyakorolja e jogat. E jogat oly mddon kell biztositani, hogy az érintett mas személy adatait
ne ismerhesse meg.
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A hozzaféréshez vald jog érvényestlése érdekében az érintettet kérelmére az Intézmény tajékoztatja
arrél, hogy személyes adatait maga az Intézmény, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan

eljar6 adatfeldolgozo kezeli-e.
Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kilénésen

= aszemélyes adatok kezelésének céljait,

= az érintett személyes adatok kategoriait,

= halehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

= aszemélyes adatok cimzettjeit,

» az érintetti jogait, ideértve a hatésagi jogorvoslathoz valo jogot is,

= az adatok forrasara vonatkozé informaciét,

= az érintett személyes adatainak kezelésével 6sszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének korlilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket,

= a személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitasanak tényét és a megfeleld és alkalmas garanciakat,

= azt, hogy a személyes adatok automatizalt kezelése milyen logika alapjan tértént, valamint,

= azt, hogy az adatkezelés — legalabb abban az esetben, amikor az profilalkotasra épul — milyen
kévetkezményekkel jarhat, tovabba, hogy

= minderrél tajékoztatast kapjon.

Ha az Intézmény nagy mennyiségl informaciot kezel az érintettre vonatkozéan, kérheti az érintettet,
hogy az informaciok kodzlését megelézden pontositsa, hogy kérése mely informacidkra vagy mely

adatkezelési tevékenységekre vonatkozik.

Az Intézménynek a tajékoztatast dijmentesen, indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a

kérelem beérkezésétél egy hdnapon belil irdasban postai uton, vagy ha az érintett a kérelmet

elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus uton kell megadnia.
A tjékoztatast az Intézmény megtagadhatja, ha

= atdjékoztatast kérd személy nem a sajat adataira vonatkozdan kér tajékoztatast
= a tajékoztatast kér6 személy nem tudja hitelt érdemld modon igazolni, hogy 6 lenne az

adatkezeléssel érintett személy.

Ha az Intézmény nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdénapon belll tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a Hatdésagnal, és élhet

biréséagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Intézmény adminisztrativ kdltségeken alapuld,
eészszerl mértékl dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az

informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve,
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ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan masok

jogait és szabadsagait.
7.3. Helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Intézmény, ha az altala, illetve a megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozoé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek
vagy hianyosak, azokat — klldéndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti,
illetve ha az az adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott
tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizétt nyilatkozattal
kiegésziti. A valésagnak nem megfelel§ adatot a Intézmény — amennyiben a szikséges adatok

rendelkezésre allnak (pl. kdzhiteles nyilvantartasbodl) — koteles helyesbiteni.
Mentesul e kotelezettség aldl az Intézmény, ha

»= a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat
az érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy
= az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem

allapithaté meg.

Ha a Intézmény az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrél tajékoztatja

azt az adatfeldolgozoét, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

Ha a Intézmény nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkés6bb
a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdénapon belll tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a Hatdésagnal, és élhet

biréséagi jogorvoslati jogaval.
7.4. Torléshez valé jog

Atorléshez vald jog érvényesitése érdekében a Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintett

személyes adatait, ha

» az adatkezelés jogellenes, igy kildndsen, ha az adatkezelés
» az adatvédelmi alapelvekkel ellentétes,
= célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz,
= tdrvényben, nemzetkdzi szerz6désben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusdban meghatérozott id6tartama eltelt, vagy
» jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
» az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
» az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte
= a személyes adatokat a Intézményre alkalmazanddé uniés vagy nemzeti jogban el8irt jogi

kotelezettség teljesitéséhez tordini kell, vagy
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= az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez§ jogszerli ok az

adatkezelésre.

Ugyanakkor a személyes adatok térlésére iranyadé fenti szabaly nem alkalmazando, ha az adatkezelés
valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés miatt, illetve jogi igények elSterjesztéséhez,

érvényesitéséhez, illetve védelméhez szikséges.

Ha az Intézmény az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat torli, ezen intézkedés tényérél és annak tartalmardl értesiti azon
adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zéen tovabbitotta, annak

érdekében, hogy azok a torlést a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

Ha az Intézmény nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdénapon belll tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a Hatdésagnal, és élhet

birésagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tajékoztat a térlésrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet

kérésére az Intézmény tajékoztatja e cimzettekrol.
7.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog érvényesiilése érdekében az Intézmény korlatozza az

adatkezelést

= ha az érintett vitatja az Intézmény, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytéllésagat és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallésaga kétséget kizaréan nem Aéllapithatdé meg, a fennallé kétség
tisztazasanak id6tartamara,
» az adatkezelés jogellenes, igy kildndsen, ha az adatkezelés
» az adatvédelmi alapelvekkel ellentétes,
= célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,
= tdrvényben, nemzetkdzi szerz6désben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatérozott id6tartama eltelt, vagy
» jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak korlatozasat a
torlés mell6zését megalapozd jogos érdek (pl. jogi igény elbterjesztése) fennallasanak
idétartamara,
= az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Intézmény jogos indokai elsébbséget

élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korladtozasanak idGtartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal a

Intézmény, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a tarolason tul
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egyéb adatkezelési miveletet kizardlag az érintett hozzajaruldsaval, az érintett jogos érdekének
érvényesitése céljabdl vagy térvényben, nemzetkdzi szerzédésben, illetve az Eurdpai Unio kotelez jogi

aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

Azz Intézmény az ‘érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés

korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott moédszerek kdzé tartozhat tdbbek k6zott a
szoban forgd személyes adatoknak egy masik adatkezel® rendszerbe t6rténé ideiglenes athelyezése
vagy a felhasznalok szamara vald hozzaférhetéségiik megsziintetése. Az adatkezelés korlatozasat az
automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen technikai eszk6zokkel kell biztositani, oly médon,
hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési mlveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen
megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok kezelése korlatozott, egyértelmiien jelezni kell a

rendszerben.

Ha az Intézmény nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a Hatdsagnal, és élhet
biréséagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény minden olyan cimzettet tajékoztat a korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az

érintettet kérésére az Intézmény tajékoztatja e cimzettekrél.
7.6. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha a személyes adatok kezelése automatizalt médon torténik, az érintettek szamara — a sajat adataik
feletti rendelkezés tovabbi erésitése érdekében — lehetbvé kell tenni azt is, hogy az altaluk az Intézmény
rendelkezésére bocsatott, rajuk vonatkozd személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté és interoperabilis formatumban megkapjak, és azokat egy masik adatkezel§ részére

tovabbitsak.

Egy dokumentum akkor tekintheté6 szamitégéppel olvashaté formatumi dokumentumnak, ha olyan
fajlformatuma, amely lehetévé teszi a szoftveres alkalmazasok szamara, hogy a benne Iév6 egyedi

adatokat kdnnyen azonositsék, felismerjék és kinyerjék.

Az interoperabilitas az eltérd és kilénbdz6 szervezetek egylttmikodeési képessége a kdlcsdndsen
hasznos és kdlcsdnésen megallapitott k6zb6s célok érdekében, ideértve az informacidk és ismeretek
megosztasat a szervezetek kézott az altaluk tamogatott munkafolyamatokon keresztil, a sajat IKT-

rendszereik kdzotti adatcsere segitségével.

Ez a jog abban az esetben gyakorolhatd, ha az érintett a személyes adatokat a hozzajarulasa alapjan
bocsatotta rendelkezésre, illetve, ha az adatkezelés szerz8dés teljesitéséhez sziikséges. E jog nem
gyakorolhaté akkor, ha az adatkezelés jogalapja a hozzajarulastél vagy szerz&déstél eltéré egyéb

jogalap.
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Ha egy adott személyes adatallomany egynél tébb érintettre vonatkozik, a személyes adatok

megszerzéséhez vald jog nem sértheti az egyéb érintettek jogait.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatokat az adatkezel6k egymas kdzott kézvetlenll tovabbitsak, ha ez

technikailag megvalésithato.

A Intézménynek a kérelmet dijmentesen, indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a

kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon bellll teljesitenie kell.

Ha a Intézmény nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaraddsanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a Hatésagnal, és élhet

biréséagi jogorvoslati jogaval.
7.7. A tiltakozashoz valé jog

Barmely érintett szamara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetére vonatkozé
adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerlien kezelhet6k, mert az adatkezelésre
az Intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekei alapjan van sziikség. Ebben az esetben az Intézmény
a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez kapcsolddnak.

Az Intézménynek a tiltakozashoz vald jogra legkésébb az érintettel valé elsd kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivnia annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden

mas informaciotdl elkuldnitve kell megjeleniteni.

Az Intézménynek a kérelmet dijmentesen, indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a

kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll teljesitenie kell.

Ha az Intézmény nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb
a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdénapon belll tajékoztatia az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be a Hatésagnal, és élhet

birésagi jogorvoslati jogaval.

Ha az Intézmény egyetért a tiltakozasi kérelemmel, az adatkezelést megsziinteti, és a tiltakozasrdl,

illetve intézkedésérol értesiti mindazokat, akik részére korabban az adatokat tovabbitotta.
7.8. Hatésagi jogorvoslathoz valé jog
Az érintett jogainak érvényesitése érdekében

» aHatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Intézmény intézkedése jogszerliiségének vizsgalata
céljabol, ha az Intézmény az érintetti jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak

érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja, valamint

» a Hatésag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint

személyes adatainak kezelése sordn az Intézmény megsérti a személyes adatok kezelésére
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vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusaban meghatarozott

eléirasokat.

A Hatdsag az érintett panaszat csak abban az esetben vizsgalja ki, amennyiben a Hatésagnal tett

bejelent

ését megel6z6en mar megkereste az Intézményt a bejelentésben megjeldlt jogainak

gyakorlasaval kapcsolatban.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levélcim: 1363 Budapest, Pf. 9
Telefon: +36 30 683-5969; +36 30 549-6838; +36 1 391 1400
Fax: +36 1 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: http://naih.hu
A Hatosag vizsgalati hataskorében eljarva:
= értesitheti az Intézményt az adatvédelmi el6irasok feltételezett megsértésérdl,
= hozzaférést kaphat az Intézményt a feladatainak teljesitéséhez sziikséges minden személyes
adathoz és minden informacidhoz, és
* az unios vagy nemzeti eljarasjoggal 6sszhangban hozzaférést kaphat az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozé barmely helyiségéhez, ideértve minden adatkezeléshez hasznalt felszerelést és
eszkozt.
A Hatdsag korrekcids hataskdrében eljarva:
= elmarasztalhatja az Intézményt, ha adatkezelési tevékenysége megsértette az adatvédelmi
el6irdsokat,
= utasithatja az Intézményt, hogy teljesitse az érintettnek a jogai gyakorlaséra vonatkozd6
kérelmét,
» utasithatja az Intézményt, hogy adatkezelési miiveleteit — adott esetben meghatarozott médon
€s meghatarozott idén bellil — hozza 6sszhangba az adatvédelmi eléirasokkal,
» atmenetileg vagy véglegesen korlatozhatja az adatkezelést, ideértve az adatkezelés megtiltasat
is,
= elrendelheti a személyes adatok helyesbitését, vagy torlését, illetve az adatkezelés
korlatozasat, valamint elrendelheti azon cimzettek errél valé értesitését, akikkel vagy
amelyekkel a személyes adatokat k6zolték,
= legfeljiebb 20 000 000 EUR o6sszegl, illetve az el6z6 pénziugyi év teljes éves vilagpiaci
forgalmanak legfeljebb 4 %-at kitevd 6sszegi kdzigazgatasi birsagot szabhat ki, azzal, hogy a
ketté k6zll a magasabb 6sszeget kell kiszabni.
7.9. Birésagi jogorvoslathoz valo6 jog
A Hatdésaghoz fordulashoz valo jog sérelme nélkil, az érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult,

ha megitélése szerint a Munkaltaté a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
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jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kdtelezd jogi aktusaban meghatarozott el6irasok megsértésével
kezeli, illetve, ha megitélése szerint személyes adatainak az Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek nem

megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették az altaldanos adatvédelmi rendelet szerinti jogait.

A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék

el6tt is megindithatja.
7.10. Az érintetti joggyakorlasra iranyulé kérelem teljesitésének rendje

Az érintett altal a jogai gyakorlasaval kapcsolatos levelet, amennyiben azt nem az adatvédelmi
tisztviselének cimezték, részére haladéktalanul tovabbitani szilkséges. Amennyiben a levél tartalmi

beazonositasa kétséges, Ugy azzal kapcsolatban ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel véleményét.

Az érintettet megillet6 jogokkal kapcsolatos igény érvényesitésének teljesitésére kizarolag az érintettek
adatainak védelmét szolgalé adatbiztonsagi kévetelményeket szem elétt tartva, csak a kérelmez6

megfelel6 azonositasa esetén van lehet6ség.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az érintett megkeresésére vonatkozo valaszlevél-tervezetet a legrévidebb
idén belll, de legkésébb a beérkezést kdvetd 20 napon belll — jovahagyas céljabdl — a Intézmény
adatvédelmi kapcsolattartdja utjan megkuldi a Intézmény vezetd tisztségviselbje részére. A jovahagyott

valaszlevelet az adatvédelmi tisztvisel® megkuldi az érintett részére.

Megalapozatlan vagy egy éven belili azonos adatkdrre vonatkozo kérelem esetén a Intézmény dijat
szamithat fel a kérelem teljesitésére tekintettel, vagy a kérelmet elutasithatja. A koltségtérités mértékét
a vezetd tisztségvisel6 évente hatarozza meg, és intézkedik annak kozzététele januar 31-ig térténd

kozzététele irant.

Az Intézmény adatvédelmi kapcsolattartéja, az adatvédelmi tisztvisel6 kérelmére, bedolgozast nyujt az
érintetti igény érvényesitéssel kapcsolatos eljarasban, valamint a megalapozatlansagra, a tulzé jellegre
alapitott megtagadas, illetve a koltségfelszamolas okanak bizonyitdsa érdekében az eljarasra

vonatkoz6 dokumentumokat bocsat rendelkezésére.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladata, hogy haladéktalanul értesitse a helyesbités, a korlatozas és a torlés
végrehajtasardl az érintettet, tovabba minden olyan cimzettet, akinek az adatok adatkezelés céljabol

tovabbitasra keriltek.

Az érintett személyes adatai kezelésének megsértésével kapcsolatban indult barmely eljarasrol az
adatvédelmi kapcsolattartd értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t. A Intézmény a bizonyitasi eljarashoz
szilkséges minden lényeges adatot, informéaciét - kulénbésen szabalyzatot, naplébejegyzést - a
Intézményt képvisel6 személy részére rendelkezésre bocsat. Az eljarassal kapcsolatos feladatokat az

adatvédelmi tisztvisel6 koordinalja.
Az Intézmény az érintetti kérelmekrdl nyilvantartast vezet.
8. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast is

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve

a profilalkotast is — alapulé dontés hatédlya, amely ra nézve joghatassal jarna (pl. befolyasolja
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szerz8déses jogait) vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené (pl. e-toborzas térténik human

beavatkozas nélkil). E szabaly nem alkalmazandé6 abban az esetben, ha a déntés:

» az érintett és az Intézmény kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szlkséges,

* meghozatalat a Intézményre alkalmazandé olyan unids vagy nemzeti jog teszi lehetéve, amely
az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelelé
intézkedéseket is megallapit; vagy

» az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Ha az automatizalt déntéshozatal az érintett és az Intézmény kozétti szerz6dés megkodtése vagy
teljesitése érdekében szikséges, illetve az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul, az Intézmény
koteles megfelel§ intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Intézmény részérdl emberi

beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az alabbi tablazat 6sszegzi a profilalkotas és az automatizalt dontéshozatal kozétti eltéréseket:

Személyes jellemzék automatizalt értékelése,
amelyet az egyén értékelésére, viselkedésének

el6rejelzésére hasznalnak

Kizarolag automatizalt folyamatban hozott,
joghatassal jar6é dontés is sziletik a

profilalkotason tul

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsa

Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsa Tajékoztatas a profilalkotas modszerérd|

Tajekoztatas a profilalkotas modszerérd Jogalap kifejezett hozzajarulas, szerz6dés vagy

jogszabaly

Beskatulyaz és valaki ebbdl esetleg A beskatulydzasnak gépi uton megallapitott

kdvetkeztetéseket von le (kikalkulalt) kbvetkezménye van

Automatizalt déntéshozatal esetében - ideértve a profilalkotast is — a Intézménynek adatvédelmi

hatasvizsgalatot kell végeznie.
9. Adatfeldolgozé igénybevétele

Az Intézmény ellathat adatfeldolgozéi tevékenységet, és az adatkezelési tevékenységeihez
adatfeldolgozé6t vehet igénybe. Az adatfeldolgozasi tevékenységet szerzédésben kell rogziteni. Az

adatfeldolgozasra vonatkozé szerz8dés el6készitésébe az adatvédelmi tisztviselSt be kell vonni.

Ha az Intézmény adatfeldolgozét biz meg az adatkezelési tevékenységek elvégzésével, csakis olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, amelyek megfelel§ garanciakat nydjtanak — kiléndsen a szakértelem,
a megbizhatésag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az Altalanos Adatvédelmi
Rendelet kdvetelményeinek teljesulését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehaijtjak,

ideértve az adatkezelés biztonsagat is.
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Az adatfeldolgoz6 az Intézmény el6zetesen irasban tett eseti vagy éaltalanos felhatalmazasa nélkdl
tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az A&ltalanos irasbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgoz6 tajékoztatia az Intézményt minden olyan tervezett valtozasrdl, amely tovabbi
adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetéséget a Intézménynek

arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Az Intézmény kotelezettiségei teljesitésének bizonyitasara felhasznalhaté, ha az adatfeldolgozo
csatlakozik valamelyik jévahagyott magatartasi kdédexhez vagy jovahagyott tanusitasi

mechanizmushoz.

Az adatkezelés adatfeldolgozé altali elvégzését uniés vagy tagallami jog alapjan létrejott szerz8dés
vagy egyeb jogi aktus szabalyozza, amely koéti az adatfeldolgozot az adatkezel6vel szemben,
meghatarozza az adatkezelés targyat és idétartamat, az adatkezelés jellegét és céljait, a személyes
adatok tipusat és az érintettek kategdriait, figyelembe véve az adatfeldolgozéra az elvégzendd
adatkezelés kapcsan haruld konkrét feladatokat és felel6sségeket, valamint az érintettek jogait és

szabadsagait érint§ kockazatot is.

Az alabbi tablazat O6sszegzi azokat a tartalmi kovetelményeket, amelyeket az adatfeldolgozoi

szerz6désben rogziteni kell:

az adatfeldolgozas targya és idétartama

az adatfeldolgozas jellege és célja

az adatfeldolgozassal érintett személyes adatok tipusa, az érintettek kategoriai

az adatkezeld jogai és kotelezettségei

az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag az adatkezel§ irasbeli utasitasai
alapjan kezeli

az adatfeldolgoz6 biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabélyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt alinak

az adatfeldolgozé megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja

az adatfeldolgoz6 kizardlag az adatkezeld el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa alapjan vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét

az adatfeldolgozé koteles egylttmiikédni az adatkezelével az adatalanyi jogok
gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében

az adatfeldolgozo koteles segiteni az adatkezel6t kotelezettségeinek (adatbiztonsag,
adatvédelmi incidenskezelés, adatvédelmi hatasvizsgalat) teljesitésében

az adatfeldolgoz6 az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben az
adatkezelé dontése alapjan minden személyes adatot t6rdl vagy visszajuttat az
adatkezelbnek, és torli a meglévé masolatokat
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az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet 28. cikkében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének
igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetévé teszi és elésegiti az adatkezeld altal
vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is

az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag az adatkezel§ irasbeli utasitasai
alapjan kezeli

az adatfeldolgoz6 kizérdlag az adatkezeld el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa alapjan vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét

az adatfeldolgoz6 feladatai végrehajtasa soran a felligyeleti hatésaggal — annak
megkeresése alapjan — egyuttmikodik

az adatfeldolgozé megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja

az adatfeldolgozo nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategoriajardl

az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrél valo tudomasszerzését kovetéen
indokolatlan késedelem nélkil bejelenti az adatkezelének (rendezni kell az
incidenskezelési gyakorlatot)

az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviselét jeldl ki az Altalanos Adatvédelmi
Rendeletben elSirt esetekben

ha az adatfeldolgozé az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 28. cikkét sértve maga
hatarozza meg az adatkezelés céljait és eszkozeit, akkor 6t az adott adatkezelés
tekintetében adatkezel6nek kell tekinteni

az adatfeldolgoz6 alanya lehet a felligyeleti hatdsag vizsgalati/korrekcids hataskorében
lefolytatott eljarasanak

az adatfeldolgozé koézigazgatasi birsaggal sujthaté, ha megsérti az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet elirasait

az adatfeldolgozéval szemben az Altalanos Adatvédelmi Rendelet megsértése esetén
tovabbi szankcidk is alkalmazhatédk

az adatfeldolgozo felelésséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem
tartotta be az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az adatkezel6 jogszeri utasitasait
figyelmen kivil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el

az Altalanos Adatvédelmi Rendelet megszegésébdl eredd felelésségi és kartalanitasi
szabalyokat szerzddésben kell régziteni

Az adatkezelésnek az Intézmény nevében vald elvégzését kdveten az adatfeldolgozé a Intézmény
vélasztdsa szerint visszaszolgaltatja vagy torli a személyes adatokat, kivéve, ha az adatfeldolgozéra

alkalmazando uniés vagy nemzeti jog elbirja azok tarolasat.

A biztonsag fenntartdsa és az Altalanos Adatvédelmi Rendeletet sérté adatkezelés megel6zése
érdekében az Intézmény vagy az adatfeldolgozd értékeli az adatkezelés természetébdl fakadd

kockazatokat, és az e kockazatok csokkentését szolgald intézkedéseket, példaul titkositast alkalmaz.
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Ezek az intézkedések biztositjak a megfeleld szintl biztonsagot — ideértve a bizalmas kezelést is —,
figyelembe véve a tudomany és technoldgia allasat, valamint a végrehajtas kockazatokkal és a védelmet
igényld személyes adatok jellegével 6sszefuggl koltségeit. Az adatbiztonsagi kockazat felmérése soran
a személyes adatok kezelése jelentette olyan kockazatokat (példaul a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése,
megvaltoztatasa, jogosulatlan kézlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés) mérlegelni kell,

amelyek fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek.
10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Minden adatkezel6 — igy az Intézmény is - és adatfeldolgozé az Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek
valé medfelelés bizonyitasa érdekében nyilvantartast vezet a hatdskdre alapjan végzett adatkezelési
tevékenységekrél. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd koteles a Hatdsaggal egyuttmikoddni és ezeket
a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenbrzése

érdekében.
Az adatkezel8i nyilvantartasban az Intézmény rogziti:

» az adatkezel6 — azaz az Intézmény -, ideértve minden egyes k6zds adatkezel6t is, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetségeit,

» az adatkezelés céljait,

= az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

= személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét

= nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét, a megfelel6 garanciak leirasat,

= profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

= az adatkezelési miveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

» akezelt személyes adatok torlésének idépontjat,

» avégrehajtott mliszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.
Az adatfeldolgozéi nyilvantartasban az adatfeldolgozé rogziti:

» az adatkezel6 — azaz az Intézmény -, az adatfeldolgozé, a tovabbi adatfeldolgozék, valamint az
adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6jének nevét és elérhetéségeit,

= azIntézmény megbizdsabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelési miiveletek tipusait,

= az Intézmény kifejezett utasitdsara torténd nemzetkdzi adattovabbitds esetén a nemzetkdzi
adattovabbitds tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet
megjel6lését, a megfelel6 garanciak leirasat,

» avégrehajtott mlszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

Az Intézmény az adatkezeléseirdl nyilvantartasokat vezet. E nyilvantartasokat a Hatdésag kérésére be

kell mutatni.
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11. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és szabadsagok
védelme megkéveteli az Altalanos Adatvédelmi Rendelet kdvetelményeinek teljesitését biztositd
megfeleld technikai és szervezési intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az Intézmény igazolni tudja
az Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek valé megfelelést, olyan belsd szabalyokat kell alkalmaznia,
valamint olyan intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek teljesitik kilonésen a beépitett és az

alapértelmezett adatvédelem elveit.
Az emlitett intézkedések magukban foglalhatjak

*» aszemélyes adatok kezelésének minimalisra csOkkentését,

» aszemélyes adatok mihamarabbi alnevesitését,

= aszemélyes adatok funkcidinak és kezelésének atlathatosagat, valamint azt, hogy

= az érintett nyomon kdvethesse az adatkezelést, a Intézmény pedig biztonsagi elemeket

hozhasson létre és tovabbfejleszthesse azokat.

A Intézmény a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozé valdszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés
maédjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag
hatékony megvaldsitasa, masrészt az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben foglalt kdvetelmények
teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szikséges garancidk beépitése az adatkezelés

folyamatéba.

A Intézmény megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kerlljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyd(ijtott
személyes adatok  mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk id6tartamara és
hozzaférhetéséglikre. Ezek az intézkedések kilondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes
adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne valhassanak

hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

A jévahagyott tanusitasi mechanizmus felhasznalhaté annak bizonyitasa részeként, hogy a Intézmény

teljesiti a beépitett és alapértelmezett adatvédelem kévetelményeit.
12. Adatvédelmi hatasvizsgalat
12.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat célja

Az adatvédelmi hatasvizsgalat célja az adatkezelés jellegének feltarasa, szikségességének és
aranyossaganak vizsgalata, valamint a személyes adatok kezelésébél eredben a természetes
személyek jogait és szabadsagait érint6 kockazatok kezelésének elGsegitése e kockazatok

értékelésével és a kezelésikre szolgalé intézkedések meghatarozasaval.
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Az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozd el8irasok be nem tartasa esetén a Hatésag birsagot
szabhat ki. Amennyiben az adatkezelést kotelez6 adatvédelmi hatasvizsgalatnak alavetni, annak
elmulasztasa, helytelen elvégzése, vagy szilkség esetén a Hatdésaggal valé egyeztetés elmulasztasa
kdzigazgatasi birsaggal sujthatd, amelynek dsszege legfeliebb 10 millié eurd, illetve a vallalkozasok
esetében az el6z6 pénzlgyi év teljes éves vilagpiaci forgalmanak legfeljebb 2%-a; a ketté kozil a

magasabb 6sszeget kell kiszabni.
12.2. Kockazatalapu megkozelités

Az Altalanos Adatvédelmi Rendelet arra kotelezi az adatkezelSket, hogy a rendelkezései betartasanak
biztositdsa és bizonyitasa céljabol hajtsanak végre megfelel6 intézkedéseket, tébbek kozott a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli és sulyossagu
kockazat figyelembevételével. Az adatkezel6knek az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésére
vonatkozo kotelezettségét a személyes adatok kezelésébdl eredé kockazatok megfeleld kezelésére

vonatkozo altalanos koételezettséggel 6sszefliggésben kell értelmezni.

A ,kockazat” olyan eshet6ség, amely a sulyossag és valészinliség szempontjabdl jellemez valamilyen
eseményt és annak kdvetkezményeit. A ,kockazatkezelés” viszont az Intézmény kockazati vonatkozasu

iranyitasara és ellenérzésére szolgalé 6sszehangolt tevékenységek dsszességeként hatarozhatd meg.

Az érintettek jogaira és szabadsagaira vald utalas els6sorban az adatvédelemhez és a maganélet
tiszteletben tartasahoz valé joghoz kapcsolédik, de érinthet mas alapvet6 jogokat, ugymint a
szolasszabadsagot, a gondolatszabadsagot, a mozgas szabadsagat, a hatranyos megkullonboztetés

tilalmat, a szabadsaghoz valé jogot, valamint a lelkiismereti és valldsszabadséagot is.
12.3. Adatvédelmi hatasvizsgalat targya

Az adatvédelmi hatasvizsgalatok azoknak az Uj helyzeteknek a mddszeres elemzésére iranyulnak,
amelyek a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jarhatnak, ezért
a mar vizsgalt esetekben (vagyis meghatarozott kérulmények kozott és konkrét céllal végzett

adatkezelési mlveletnél) nincs sziikség adatvédelmi hatasvizsgalatra.
12.4. Kotelez6 adatvédelmi hatasvizsgalat

A kockazatalapi megkozelitéssel 6sszhangban nem mindegyik adatkezelési miivelet esetében
kételez6 adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni. Ehelyett csak akkor van szikség adatvédelmi
hatdsvizsgalatra, ha az adatkezelés valamely fajtaja valdszinisithetéen magas kockazattal jar a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A Intézménynek folyamatosan értékelnie kell az adatkezelési tevékenységeikbdl ered6 kockazatokat,
hogy felismerje, ha az adatkezelés valamely fajtaja valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot kiiléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

» természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzék olyan mddszeres és kiterjedt

értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre
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a természetes személy tekintetében joghatassal birdé vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épllnek,

= személyes adatok kuldnleges kategoridi, vagy a bintet6jogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése; vagy nyilvanos helyek nagymértékl, modszeres megfigyelése.

El6fordulhatnak olyan magas kockazatu adatkezelési miveletek, amelyek ugyan nem szerepelnek a
felsorolasban, mégis hasonléan nagy kockazattal jarnak. Az ilyen adatkezelési miveletek esetében

szintén adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni.
12.5. Mérlegelendd szempontok

Az alabbiakban 6sszegzett szempontoknak megfelel§ adatkezelés esetében lehet sziikséges az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése. Minél tébb szempontnak felel meg az adatkezelés, annal
nagyobb a valdészinlisége annak, hogy magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira

nézve.

kildnésen az érintett munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi
allapotara, személyes preferenciaira vagy érdeklédési kdrokre, megbizhatdésagra vagy
viselkedésre, tartézkodasi helyére vagy mozgasara vonatkozo jellemz8k alapjan

adatkezelés, amelynek célja a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy
a természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érintd ddéntések
meghozatala - az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkulénboztetését eredményezheti

érintettek medfigyelése, nyomon kovetése vagy ellenérzése céljabdl végzett
adatkezelés, tobbek kozott a haldzatokon keresztili adatgydjtés vagy a nyilvanos
helyek nagymértékl, mdédszeres megfigyelése = az ilyen jellegli medfigyelés azért
tartozik a figyelembe veend6é szempontok kdzé, mivel a személyes adatok gyiijtése
olyan korilmények kozott folyhat, ahol el6fordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki
gy(jti és hogyan hasznalja fel adataikat

bizonyos adatkategoriak tekintheték uUgy, hogy fokozzak az egyének jogait és
szabadsagait érintd lehetséges kockazatokat > ezek a személyes adatok
kilénlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolodnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek
bizalmassaga védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul
helymeghatarozé adatok, amelyek gy(lijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagat),
vagy az Oket érint§ jogsértések egyértelmien sulyos hatast gyakorolnak az érintett
mindennapi életére (példaul pénzigyi adatok, amelyek csalasra hasznalhatok)

az alabbi tényezdket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban

b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore

30




c) az adatkezelési tevékenység id6étartama vagy allando jellege
d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése

példaul két vagy tébb, kilénbdzd célokbdl, illetve eltér6 adatkezelbk altal végzett
adatkezelési miveletbél szarmazdé adatokkal, az érintett észszer( elvarasait
meghaladdé mdodon

az ilyen technoldgiak hasznalatahoz Ujfajta adatgydijtési és felhasznalasi formak
kapcsolodhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és szabadsagaira
nézve > az Uj technolégiak bevezetésének személyes és tarsadalmi kdvetkezményei
tehat belathatatlanok lehetnek - az adatvédelmi hatasvizsgalat révén az adatkezel6
megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegl kockazatokat

az ilyen jellegi adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozé,
mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezel6 ko6zott, ami azt jelenti,
hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését kdnnyen engedélyezni
vagy ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni - a kiszolgaltatott helyzetben
lévé érintettek kozé sorolhatok a gyermekek, a munkavallalok, a lakossag kuldnleges
védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben Iévé rétegei, valamint az egyének
minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kdzotti kapcsolatban
egyenlétlen helyzet alakul ki

ide tartoznak az érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy
szerz8déskotésnek a lehetbvé tételére, médositasara vagy elutasitasara iranyuld
adatkezelési miveletek

Eléfordulhat, hogy egy adatkezelési mUivelet ugyan megfelel a fent ismertetett esetek egyikének, a
Intézmény azonban mégsem ugy itéli meg, hogy valdszinlsithetéen magas kockazattal jar. llyenkor a
Intézménynek indokolnia és dokumentumokkal igazolnia kell az adatvédelmi hatésvizsgalat
mell6zésének okait, és ezzel 0Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld allaspontjat is
kozolnie/rogzitenie kell.

12.6. Nincs sziikség adatvédelmi hatasvizsgalatra
A kovetkez6 esetekben nincs sziikség adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére:

= ha az adatkezelés valészinlsithetéen nem jar magas kockazattal a természetes személyek

jogaira és alapvet6 szabadsagaira nézve.
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= ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, kdriiményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyrdl mar készult adatvédelmi hatdsvizsgalat.

» ha az adatkezelési mlveleteket a Hatdsag meghatarozott, azéta valtozatlan feltételek mellett
2018 majusa el6tt ellendrizte.

= ha az adatkezelési miivelet jogalappal rendelkezik az uniés vagy nemzeti jogban, a jog
szabalyozza az adott adatkezelési mlveletet, és az emlitett jogalap megallapitasa soran mar
készllt adatvédelmi hatasvizsgalat, kivéve, ha a nemzeti jog kimondta, hogy az adatkezelési
miveletet megel6z6en hatasvizsgalatot szlikséges végezni.

= ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (Hatdsag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozdéan nem kell adatvédelmi

hatasvizsgalatot végezni.
12.7. Folyamatban lévé adatkezelési miiveletek

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére vonatkozo kovetelmény azokra a folyamatban 1évé
adatkezelési mUiveletekre vonatkozik, amelyeknél valészinlsithetd, hogy magas kockazattal jarnanak a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, és amelyek esetében megvaltoztak a

kockazatok, figyelemmel az adatkezelés jellegére, hatdkorére, kérilményére és céljara.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot érdemes folyamatosan — legalabb évente - felllvizsgalni, és

rendszeresen Ujraértékelni.
12.8. Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének idépontja

Az adatvédelmi hatasvizsgélatot az adatkezelést megel6z8en kell elvégezni. Ez 6sszhangban van a

beépitett adatvédelem és az alapértelmezett adatvédelem elvével.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalat segitd

eszkodznek kell tekinteni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelési miivelet kialakitasa soran a lehetd leghamarabb meg
kell kezdeni, akkor is, ha az adatkezelési mlveletek egy része még nem ismert. A projekt idétartama
alatt az adatvédelmi hatasvizsgalat folyamatos aktualizalasaval biztosithaté az adatvédelem és a
maganélet figyelembevétele, és 0sztdondzhetd6 az elbirasok betartdsat eldmozditd6 megoldasok
kidolgozasa. Eléfordulhat, hogy a kidolgozasi folyamat el6rehaladasaval meg kell ismételni a
hatdsvizsgalat egyes Iépéseit, mivel bizonyos technikai és szervezési intézkedések kivalasztasa

befolyasolhatja az adatkezelésbél eredd kockazatok sulyossagat vagy valoszinliségét.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatot nem egyetlen alkalommal, hanem folyamatosan kell végezni.
12.9. Adatvédelmi hatasvizsgalat végrehajtasa

A Intézménynek kell gondoskodnia arrél, hogy az adatvédelmi hatasvizsgalatot elvégezzék. Az
adatvédelmi hatasvizsgalatot elvégezheti a szervezeten belul vagy kivil mas is, de a Intézményz terheli

végso felel6sség e feladat teljesitéséeért.

32



Az Intézménynek az adatvédelmi tisztvisel§ tanacsat is ki kell kérnie, a kapott tanacsokat és a
Intézmény altal hozott dontéseket pedig irasba kell foglalni az adatvédelmi hatasvizsgalat soran. Az

adatvédelmi tisztviselének emellett nyomon kell kdvetnie a hatasvizsgalatot.

Ha az adatkezelést teljes egészében vagy részben adatfeldolgozé végzi, segitenie kell az Intézményt

az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban, és kdzdlnie kell a sziikséges informacidkat.
12.10. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének folyamata
Az Altalanos Adatvédelmi Rendelet meghatarozza az adatvédelmi hatasvizsgalat alapveté jellemzdit:

= atervezett adatkezelési miveletek leirasa és az adatkezelés céljainak ismertetése,
= az adatkezelés sziikségességi és aranyossagi vizsgalata,
= az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalata,
= az alabbiakat célzd intézkedések:
= akockazatok kezelése,

» az Altalanos Adatvédelmi Rendelettel valé dsszhang igazolasa.

Az alabbi abra az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének altalanos, ismétlédé folyamatat szemiélteti:

A tervezett

adatkezelés |eirdasa

Aszliksépessép és
a7 aranyossag
vizsgdlata

Mar tervezett

Dokumentacid intézkedések

A jogokat és

kezelésére irdnyuld érintd kockazatok
intézkedések vizsgalata

A kockazatkezelés szempontjabdl az adatvédelmi hatasvizsgalat célja, hogy a természetes személyek

jogait és szabadsagait érint6 kockazatokat kezelje a kdvetkezd eljarasok felhasznalasaval:

= a kérilmények meghatarozasa: az adatkezelés jellegét, hatokoérét, korilményeit és céljait,
valamint a kockazat forrasait figyelembe véve,

= a kockazatok értékelése: felmérje a magas kockazat kulonds valoszinliségét és sulyossagat,
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» a Kkockazatok orvoslasa: az emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét és a

Rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat.
12.11. Hatdéséaggal térténé konzultacid

Amennyiben az Intézmény nem tud megfeleld intézkedéseket hozni a kockazatok elfogadhatd szintre
valo cstkkentésére (tehat a fennmarado kockazatok tovabbra is jelentések), akkor kotelezd konzultalni

a Hatdsaggal.
13. Adatvédelmi tisztvisel6
13.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése

Az Intézmény részére adatvédelmi tisztviseld kijeldlése kotelezd tekintettel arra, hogy a személyes

adatok kezelése nagymértékd, illetve nagy szamban torténik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szolgaltatasi szerz8dés keretében lathatja el a feladatait. Az adatvédelmi

tisztvisel§ Dr. Kondracs Roxana (Elérhetésége: iroda@kondracslaw.hu).

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiléndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakért6i szintl ismerete, valamint a tisztvisel6i feladatok ellatasara valo alkalmassag alapjan kell
kijelolni. A szakért6i ismeretek szikséges szintjét a Intézmény altal végzett adatkezelés, valamint az

altala kezelend6 személyes adatok tekintetében megkovetelt védelem alapjan kell meghatarozni.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé kdzzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét, és

azokat a Hatésaggal kozli.

13.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa
Az Intézmény biztositja, hogy

= azadatvédelmitisztvisel a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes Ugybe megfeleld
maodon és id8ben bekapcsolddjon,

»= az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét mindig kell6 sullyal figyelembe vegyék az adatvédelmi
vonatkozasu dontések meghozatala soran,

= minden relevans informaciét idében atad az adatvédelmi tisztviselének annak érdekében, hogy
megfelel6 tanacsot adhasson,

» haladéktalanul konzultdl az adatvédelmi tisztvisel6vel adatvédelmi incidens bekdvetkezése

esetén.

Az Intézmény tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja
szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési mlveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szinti

ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Az Intézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban
utasitasokat senkitdél ne fogadjon el. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviselét feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatja el és szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld

kézvetlenul az Intézmény legfelsd vezetésének tartozik felel6sséggel.
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Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unidés vagy nemzeti jogban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség
koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az Intézmény biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon dsszeférhetetlenség. Ez kiildndsen azt jelenti, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 nem télthet be

olyan poziciét a szervezeten belll, amelynek keretében & hatarozza meg a személyes adatok

kezelésének céljait és eszkdzeit.
13.3. Az adatvédelmi tisztvisel feladatai
Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kdvetkez§ feladatokat ellatja:

» tajékoztat és szakmai tanacsot az Intézmény, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak
részére az Altalanos Adatvédelmi Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy nemzeti adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

= ellenérzi az Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az Intézmény személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az
adatkezelési miiveletekben résztvevé személyzet tudatossag-ndvelését és képzését, valamint
a kapcsolodé auditokat is,

= kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkoz6an, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzéseét,

= egyuttmikddik a Hatésaggal, és

= az adatkezeléssel 6sszefiiggd Ugyekben kapcsolattartd pontként szolgal a Hatésag felé,

valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazat megfeleld

figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, kériilményére és céljara is tekintettel végzi.
14. Adattovabbitas
14.1. EGT-allamba torténoé adattovabbitas, belfoldi adattovabbitas

Személyes adatot Magyarorszagon belil, az EGT-allamba, valamint az Eurépai Unié miikédésérdl sz61o
szerz8dés V. cimének 4. és 5. fejezete szerint I1étrehozott lgyndkségek, hivatalok és szervek részére

tovabbitani csak a jelen Szabalyzatban meghatarozott valamely jogalap alapjan lehet.

Az EGT-éllamba, valamint az Eurépai Unié mikddéseérdl szolo szerzédés V. cimének 4. és 5. fejezete
szerint létrehozott igyndkségek, hivatalok és szervek részére iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni,

mintha Magyarorszag teruletén bellli adattovabbitasra kerulne sor.

Az adatvédelmi tisztviselé szakmai véleményét ki kell kérni az adatkozlést, adattovabbitast megelézéen,

kivéve azokat az adatkozléseket, adattovabbitasokat, amelyeket jogszabaly kotelezbéen elbir.
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14.2. Nemzetkozi adattovabbitas

Személyes adatot az Intézmény harmadik orszagban, tovabba nemzetkdzi szervezet keretein belll
adatkezelést folytaté adatkezeldé vagy adatfeldolgozé részére akkor tovabbithat, ideértve a kdzvetett

adattovabbitast is, (a tovabbiakban egytt: nemzetkdzi adattovabbitas), ha

* anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
= anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez szikséges, valamint
= annak soran az adatkezelés jogalapja biztositott, és
= a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein belll
adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozo tekintetében a tovabbitott
személyes adatok megfeleld szintl védelme biztositott, vagy

* anemzetkdzi adattovabbitas kivételes esetekben sziikséges.

A személyes adatok megfelel§ szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitdsaig — biztositottnak kell

tekinteni, ha

= az Eurdpai Unié kotelezb jogi aktusa azt megallapitja,

= az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusa hianyaban vagy alkalmazasanak felfliggesztése esetén
az érintetteknek jogai érvényesitésére vonatkozé garancialis szabalyokat tartalmazé
nemzetkdzi szerz6dés alkalmazandd Magyarorszag és azon harmadik orszag, illetve
nemzetkdzi szervezet kdzott, amelynek joghatosaga kiterjed a nemzetkézi adattovabbitas
cimzettjére, vagy

= az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusa, illetve a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas garancialis szabalyait tartalmazé nemzetkézi szerz6dés
hianyaban vagy alkalmazasanak felfUggesztése esetén a nemzetkdzi adattovabbitast
megel6zéen az Intézmény a személyes adatok tovabbitdsanak valamennyi korliményét
megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes adatok megfeleld szinti védelme
tekintetében megfelel garanciak allnak fenn.

llyen megfelel6 garanciak lehetnek példaul:

= az Eurdpai Bizottsag altal elfogadott altalanos adatvédelmi kikotések, illetve a Hatésag altal
elfogadott és az Eurdpai Bizottsag altal jovahagyott altalanos adatvédelmi kikbtések,

= jovahagyott magatartasi kddex a harmadik orszagbeli adatkezel6 vagy adatfeldolgozé arra
vonatkozo, kotelez6 ereji és kikényszerithetd kotelezettségvallalasaval egyitt, hogy
alkalmazza a megfelel6 — ideértve az érintettek jogaira vonatkoz6 — garanciakat,

= jovahagyott tanusitasi mechanizmus a harmadik orszagbeli adatkezelé vagy adatfeldolgozé
arra vonatkozo, kotelezd ereji és kikényszerithetd kotelezettségvallalasaval egyitt, hogy

alkalmazza a megfelel6 garanciakat, ideértve az érintettek jogait illetéen is.

Ha a személyes adatok megfelel6 szinti védelme nem vélelmezhet6, nemzetkdzi adattovabbitas

kizardlag abban az esetben lehetséges, ha
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= az érintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitdshoz azt kdvetben, hogy
tajékoztattak az adattovabbitasbdl eredd — a megfeleléségi hatarozat és a megfelelé garanciak
hianyabdl fakadé — esetleges kockazatokrdl,

» az adattovabbitas az érintett és az Intézmény kdzotti szerz6dés teljesitéséhez, vagy az érintett
kérésére hozott, szerz6dést megel6z6 intézkedések végrehajtasahoz szikséges,

» az adattovabbitas az Intézmény és valamely mas természetes vagy jogi személy kozotti, az
érintett érdekét szolgald szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges,

= az adattovabbitas jogi igények elbterjesztése, érvényesitése és védelme miatt szlikséges.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai véleményét ki kell kérni az adatkozlést, adattovabbitast megelézéen,

kivéve azokat az adatkozléseket, adattovabbitasokat, amelyeket jogszabaly koételezéen elbir.
15. Adatbiztonsagi eléirasok

Az Intézmény a kezelt személyes adatok megfelel6 szintl biztonsdganak biztositasa érdekében az
érintettek alapvet6 jogainak érvényesililését az adatkezelés altal fenyegetd — igy kiiléndsen az érintettek
kuldénleges adatainak kezelésével jar6 — kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési

intézkedéseket tesz.

A kockazatok mértékéhez igazoddé miszaki és szervezési intézkedések kialakitasa és végrehajtasa
soran a Intézmény figyelembe veszi az adatkezelés dsszes korilményét, igy kiléndsen a tudomany és
a technolégia mindenkori allasat, az intézkedések megvaldsitasanak koltségeit, az adatkezelés jellegét,
hatdkorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal jelentett valtozo

valoszinliségl és sulyossagu kockazatokat.
Az Intézmény meghatarozott intézkedésekkel biztositja kildndsen:

= az adatkezeléshez hasznélt eszkézok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagadasat,

» azadathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, médositasanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasat,

» az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

= az adatkezel§ rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan térténd
hasznalatanak megakadalyozasat,

= azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

= azt, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy
bocsathatjak rendelkezésére,

= azt, hogy utélag ellenérizheté és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely

idépontban, ki vitt be az adatkezel® rendszerbe,
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= aszemélyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitasa kézben torténé

vagy  torlésének

jogosulatlan megismeréseének, masolasanak, modositasanak
megakadalyozasat,

= azt, hogy Uzemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyredllithaté legyen, valamint

= azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikéd6éképes legyen, a mikodése soran fellépé hibakrol
jelentés készUljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mikodtetésével sem

lehessen megvaltoztatni.

A kllénb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében biztositani
kell, hogy e kildn nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kdzvetlenil

ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az alabbi tablazat 6sszegzi azokat az indokolt adatbiztonsagi kontrollokat, amelyeket a személyes

adatok biztonsaga érdekében biztositani kell:

beléptetése

szabalyozas . BCP és DRP
ey e e Megfeleléség , .
felel6sok kijelolés . szabalytalansagok
o nyomon kovetése .
tudatositas kezelése
hozzaférés
korlatozas fizikai 6rzés oltéberendezések
(végponthoz, monitoring tartalék aramforras
halozathoz, thzjelzés, vizjelzés georedundancia
adathordozéhoz)
kontrollalt

Tuzfal, IPS, VPN
malware védelem
redundans

malware védelem
sérllékenységi

DDos védelem
incidenskezelés

architektura

architektura vizsgalat
tartalomszirés
titkositott tovabbitas
z6nazas SIEM Tartalékutvonal
redundans

Tartalék eszk6zok

felhasznal6 integritasvédelem ) R
. e . biztonsagi javitasok
hitelesités malware védelem il
i telepitése
malware védelem
biztonsagos SIEM o
fejlesztés sérlilékenvséa- biztonséagi javitasok
WAF oKenyseg telepitése
. , vizsgalat
biztonsagos
konfiguracié
biztonsagi mentés hozzaférés - C n
. . , ) ) helyreallas mentésbdl
jogosultsagkezelés monitorozas L . i
| incidensbejelentés
adatvagyon leltar DLP
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16. Oktatas, képzés

Az Intézmény adatvédelmi tisztviselSje évente adatvédelem témakdrben oktatast tart az Intézmény

személyi allomanya részére.
17. Adatbiztonsagi intézkedések

Adatkezel6 az alabbi biztonsagi intézkedéseket alkalmazza, tovabba az altala alkalmazott

adatfeldolgozoktdl az alabbi adatbiztonsagi intézkedések megtételét varja el:

1. Halézatvédelmi szoftverek alkalmazasa

Adatkezelének és adatfeldolgozénak olyan halozatvédelmi eszkdzoket kell alkalmaznia, amelyek
biztositjak az adatkezelési és adatfeldolgozasi miiveletek biztonsagat és minimalizaljak a jogosulatlan
hozzaférés, adatvesztés vagy adatlopas kockazatat. llyen eszk6zok lehetnek:

. Virusirtok és malware-ellenes programok rendszeres frissitéssel.

2. Jogosultsagi szintek biztositasa

Adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak kotelessége biztositani, hogy az adatokhoz valdé hozzaférés
kizarolag azok szamara torténjen, akiknek az munkakoérikbdl adéddan szikséges.

3. Jogosultsag-ellenérzés

A GDPR 32. cikke megkdveteli, hogy az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 biztositsa a hozzaférési
jogosultsagok ellenérzését és nyomon kovethetéségét. Ez magaban foglalja:

. Hitelesitési mechanizmusok hasznalatat (pl. kétfaktoros hitelesités, jelszémenedzsment).

. Automatikus értesitéseket a gyanus hozzaférési kisérletekrol.

4. Tlzfalvédelem

Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozdnak megfelel6 tlizfalvédelmet kell alkalmaznia annak érdekében,
hogy megakadalyozza az illetéktelen kilsé vagy belsé hozzaférést az adatkezeld, illetve az

adatfeldolgoz6 rendszerekhez. Ezzel kapcsolatban elvarasok lehetnek:

. Alapértelmezett tlizfalszabalyok (deny-all policy) alkalmazasa.
. Tlzfalbeallitasok rendszeres ellenérzése és naprakészen tartasa.
. Halbézati forgalom szlirése és csak sziikséges portok megnyitasa.

5. Egyéb technikai és szervezési intézkedések
. Rendszerfrissitések: Operacios rendszerek, alkalmazasok és biztonsagi szoftverek rendszeres
frissitése.

Szabalyzatot jovahagyta:

Nagy Judit Intézményvezeté

39



