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Kedves Sziil6k/ Torvényes képviselok!

Ovodank a Belvérosi Egyesitett Ovoda tagévodaja, onkormanyzati fenntartsi, a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye, a csaladi nevelés kiegészitéjeként miikodik,
alapvetd feladata az 6voO-védo, szocidlis és személyiségfejlesztd funkcio. A gyermeki
személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és fejlesztésére torekszik. Fejlodésiiket tudatosan
tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik eld.
Tagovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés

kiegészitdjeként a kdznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye.

A rank bizott gyermekek nevelése, oktatdsa kozos feleldsségiink, ezért azt szeretnénk, ha Onok,
mint sziilok/torvényes képviseldk, és mi, mint pedagdgusok azon munkalkodnank, hogy
kialakulé kapcsolatunkra a kolcsonds bizalom és tisztelet legyen a legjellemzdbb.
Egylittmiikodésiink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal
¢s utmutatdst ad héazirendiink, mely tartalmazza az dvodai életet meghatarozd szokasokat,
szabalyokat. Segiti Onoket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek
megismerésében és gyakorlasaban egyarant. Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke szivesen
j6jjon hozzank és otthon érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a Belvarosi
Egyesitett Ovoda — Jatékkal-mesével Tagdvoda nevelGtestiilete alakitott ki. Nyugalom,
biztonsag, az egyenld banasmod és a megfelel6 fejlesztés a legfontosabb dolog, amit nytjtani

kivanunk.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢s a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében

legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.
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1. Bevezeto rendelkezések

Hazirendiink célja

Olyan szokasok, szabalyok kialakitasa, amely az intézmény torvényes mikodését a
zokkendmentes neveld - oktatd munka végzését és a kiegyensulyozott kozOsségi élet
kialakitasat biztositjak. Azoknak a jogoknak és kotelezettségeknek a meghatarozasa, melyek
Osszefiiggésben allnak az 6vodaba felvett gyermekek és sziileik jogaival és kotelességeivel,

tovabba biztositja a gyermek ovodai €letrendjének kialakitasat.
Hazirendiink feladata

Azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjdk az intézmény torvényes
miikodését az intézmény kozosségi életének szervezését a Pedagdgia Programban
megfogalmazott célok megvalositasat. A gyermekeik érdekében torekedjenek a hazirendben
foglaltak betartasara, hisz azok mindenkire nézve kotelez6 érvényiiek az intézménybe torténd

jogszerl belépéstdl, annak jogszerii elhagyasaig terjedd iddre.

Bizunk benne, hogy a sikeres egyiittmiikodés érdekében a kovetkezd nevelési alapelveinket
erositik gyermekeikben: Egymés és a felnbttek tisztelete, tudjak elfogadni tarsaik,
egyéniségének kiillonbozdségét, massagat. Az esetleges konfliktusokat empatikusan oldjak

meg.

Ezek megvaldsitasdhoz sziikséges az O6voda és a csalad nyitott, bizalomra épiild Oszinte

egylittmiikodése és a Hazirend betartasa.

A Hazirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.
Megvaldsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo
a tarsadalmi egytittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozdsség és a kzosség minden tagja

szamara.
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2. A Hazirend jogszabalyi hattere

- 2023. évi LI toérvény a pedagogusok 10j életpalyajarol

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési —oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol.

- 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjarél

A Hazirend idébeli hatalya:

A nemzeti koznevelésrdl sz6lo térvény alapjan az 6voda belsd jogi szabdlyait tartalmazo
Hézirend kotelezd hatdlyd minden, az oOvodéval jogviszonyban 4ll6 gyerekre,
o6vodapedagogusra és alkalmazottra. Eldirasai értelemszertien alkalmazandok az dvodat
felkeresd, de az 6vodaval jogviszonyban nem allokra is. A hazirend eldirasai azokra az dvodai
¢s ovodan kiviili, nevelési id6ben, illetve nevelési idon kiviil szervezett programokra
vonatkozik, melyeket a pedagdgiai program alapjan az 6voda szervez, és amelyeken az 6voda
ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A hazirend nyilvanossaga

Annak értelmében, hogy az érintettek megismerhessék a Hazirend el6irasait, az voda biztositja
hozzaférhetdségét az alabbi helyeken:

e az 6voda honlapja

e igazgatoi iroda

e a csoportok

A hazirend modositasakor tajékoztatjuk a sziilOket a sziildi értekezleten a valtozasokrol €s
alairasukkal igazoljék, hogy elfogadtak ¢s tudomasul vették azt.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyi valtozasnak megfelelden.

Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet €s a Sziiléi Kozdsség

Kihirdetés napja: 2025. 09. 01.
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Hazirend

A Hazirend hatailya

Személyi hatalya Kiterjed:

Teriileti hatalya Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden
alkalmazottra

Az 6voda teriiletére

Az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermekekre

Az 6voda altal szervezett - a nevelési
program végrehajtasahoz kapcsolodo -
ovodan kiviili programokra.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo,
de az intézmény teriiletén munkat végzdkre.

Az intézmény képviselete szerinti
alkalmaira

Akik részt vesznek az 6voda feladatainak
megval6sitasaban.

Kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A szulokre

3. Altalanos informaciék

AZ INTEZMENY ADATAI

Az 6voda neve

Belvarosi Egyesitett Ovoda — Balaton Tagévoda

Az 6voda fenntartéja

Belvaros — Lip6tvaros Budapest Févaros V.
Keriilet Onkormanyzat

Az intézmény fenntartéjanak cime,
telefonszama:

1051 Budapest, Erzsébet tér 4.
Telefon: 06-1-872-72-72

Az 6voda cime és elérhetdségei

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 9.
Telefon: 06-1-311-1433

Email: jatekkalmesevel.beo@beovi.hu
Honlap: www.beovi.hu

100 6
Férohelyek szama 3 SNI gyermek fogadasa
Csoportok szama 3
Csoportok maximalis létszama 25 16

091110 Ovodai nevelés

Intézmény alaptevékenysége

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek
ovodai ellatasanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési
feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési

intézményben
Intézmény OM azonositdja 203701
Az intézmény igazgatdja Nagy Judit

Tagintézmény igazgatoja

Losonci Judit
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Az intézmény nyitvatartasa:

Hazirend

Nevelési év rendje

Szeptember 1-t61 augusztus 31 -ig

Napi nyitva tartas

6:00- 18:00 oraig

Reggeli — délutani
igyelet rendje

Reggel Délutan

6:00-7:00-ig 17:00-18:00-ig

Osszevont csoportban

Nevelés nélkiili
munkanapok

nélkiili
engedélyezi.

A koznevelési torvény évente 5 nevelés
igénybevételét

munkanap

Az o6voda igazgatdja koteles
minimum 7  nappal elbtte

tajékoztatni a sziiloket.

Ezekrol az alkalmakrol
a sziilok tajékoztatast

kapnak a csoportos

ovodapedagdgusoktol,
valamint az ¢6voda
honlapjan is
megtalalhato.

Az 6voda nyari

idoszakban

a Fenntarté altal meghatarozott
modon biztositjuk a gyermekek

ellatasat.

a fenntarto 4ltal
meghatarozott helyen,
id6ben ¢s tligyeleti

rendben

Téli idoszakban
Karacsony és Ujév

kozott

a Fenntarté altal meghatarozott
modon biztositjuk a gyermekek

ellatasat.

A sziilo1 igény

felmérést kovetden a

kertilet ovodai
Osszevont  ligyeletet
biztositanak  januar

els6 hetére.

Ovodai szintli rendezvények esetében a nyitvatartasi 1d6tdl valo eltérést az 6voda

igazgatdja engedélyezi.

e Az o6voda nyitvatartasanak szilineteltetésérdl, illetve a gyermekek elhelyezési

lehetdségérdl (ligyeletet biztositd 6vodardl) az igazgatod és a tagovoda igazgatdja

id6ben tajékoztatja a sziiloket.

e Minden esetben a sziilok irdsos nyilatkozatat kérjiik, hogy igényelnek-e ligyeleti

elhelyezést, amely a 1étszam fliggvényében dsszevont csoportokban torténik.
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A gyermekek nevelése soran igénybe veheté szakemberek

1. Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat V. keriileti Tagintézménye
- korai fejlesztés
- konduktiv nevelés
- szakértdi bizottsagi tevékenység
- nevelési tandcsadas
- logopédia
- gyogytestnevelés
- oOvoda ¢és iskolapszicholdgusi koordintator
- tehetséggondozas

2. Belvarosi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

- Ovodai szocialis segitd: Toé6th Blanka

3. Gyermekvédelmi felelds: Sandor Nikoletta

4. Gyogypedagogus: utazd gyogypedagogus

5. Logopédus (Pedagogiai Szakszolgalat): Téth-Berta Aniko

6. Ovodapszicholégus: Bokor-Zelinka Nora

7. Az o6vodaba jaro gyermekek fogaszati ellatasat a Marko utcai gyermekfogaszati
rendel6 szakorvosai biztositjak.

8. Az d6voda védondje: Zso6fia

9. Az intézmény alapitvanya: Dertis Gyermekekért Kozhaszni Alapitvany

Az intézmény alapitvany szamlaszama: 10404027-50515757-83841010
A kedvezményezett adoszama: 18033005-1-41

Az intézmény alapitvanyanak elnoke: Marton Zsoltné
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Az 6voda altalanos napirendje:

Id6 intervallum Tevékenységek
6:00-7:00 - ugyelet
7.00 - 10.30 - szabad jaték

- folyamatos reggeli 9:00-ig
- tevékenység kezdeményezés

- jatékba integralt tanulés, egyéni fejlesztés

10.30-12:00 - Udvari jatéktevékenység, séta

12.00 - 13.00 - ebéd

13.00 - 15.00 - csendes pihend

15.00 - 17.00 - szabadjaték/ egyéni fejlesztés
- uzsonna

- fakultativ programok

17:00- 18:00 - ugyelet a kijelolt csoportban/udvaron

4. Ovodai felvétel, jogviszony létesitése

A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31-ig betolti harmadik életévét, a nevelési év
kezdd napjatol napi négy oOrat - a déleldtti szervezett tevékenységek idején - koteles 6vodai
nevelésben részt venni. A fenntartdé az dvodai beiratkozas idejérdl, az errdl vald dontés és a
jogorvoslat benyujtasdnak hataridejérdl hirdetményt tesz k6zz¢ a helyben szokdsos modon, a
beiratkozas elsé hatdrnapjat megelézden legaldbb harminc nappal. Az 6vodai beiratasokra
targyév aprilis 20-a és madajus 20-a kozott keriil sor. Minderrdl hirdetmény formajaban

tajékoztatjuk a sziiloket.

Az 6vodai jogviszony az 6vodaba torténd beiratds napjan jon létre. Az dvodaba a gyermekek
felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti. A nyilt napon vald személyes
megjelenést kovetden a beiratkozas online feliileten torténik. Beiratkozaskor bekiildésre
keriilnek a sziil6k személyazonossagat, lakhelyét igazolé dokumentumok, valamint a gyermek

sziiletési anyakonyvi kivonata, lakcimkartydja, amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos
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helyzetii, vagy a napkozbeni ellatasat biztositani kell, ugy az ezt igazold6 dokumentumok, a
gyermek TAJ kértydja, a gyermek esetleges betegségeit igazold dokumentum. A sziild
gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Ujonnan jelentkezd gyermekek
fogadasa az ovodai nevelési évben folyamatosan torténik, (amennyiben van féréhely). A

gyermekek 6vodai felvételérdl, atvételérdl az igazgatd dont.

A kotelezo felvételt biztositdo 6voda csak azt a gyermeket koteles felvenni illetve atvenni, aki
életvitelszertien az 6voda korzetében lakik. Eletvitelszerii ott lakasnak minésiil, ha a gyermek
a kotelezo felvételt biztosité 6voda korzetében taldlhatd ingatlant otthondul hasznalja, és az
ilyen ingatlan a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az o6vodai beiratast

megeldzoé 3 honapnal régebb oOta szerepel.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozés napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke Ovodai felvételt nyert vagy

felvétele elutasitasra kertlt.

Felmentés a rendszeres 6vodaba jaras alol

A felmentés a targyév aprilis 15-ig kérhetd, a felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig
adhato, amelyben a gyermek negyedik ¢€letévét betolti, a felmentést engedélyezd szerv (Jarasi
Hivatal) felmentheti az 6vodai foglalkozason valod részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak a
igazgatd vagy a védond véleménye mérvado. Kiilonds méltanylast érdemld esetben ujabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét
betolti. A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a kérelem 4prilis 15. napja utan is

benyujthato. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetén szakorvos rendelhetd ki.

Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all. Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A
gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly, tovabba az 6voda hdzirendje egyes jogok gyakorlasat az els§ nevelési év
megkezdéséhez kotheti. Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi

kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol.
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A napi négy oOrdban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, ha a gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének hatarnapjat kovetod
tizenot napon belill irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi négy 6éraban dvodai nevelésre
kotelezett, az oOvodaval jogviszonyban all6 gyermek sziiléje, ha a gyermek az
ovodakotelezettségét a jovOoben kiilfoldon teljesiti, el0zetesen koteles értesiteni az ovoda

igazgatojat is.

Az 6vodai jogviszony megsziinése
Megsziinik az ovodai jogviszony, ha:

- A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

- A felmentést engedélyez6 szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol
torténd kimaradasara.

- A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

- Az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
Beiskolazas rendje:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a sziild kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt

tamogato dontése alapjan tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

A gyermek hatodik életévének betdltése utan a tankotelezettség megkezdésének halasztasat
kizarélag egy alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. Ha a gyermek augusztus
31. napjaig a hetedik é€letévét is betolti, a tankotelezettség megkezdése tovabb mar nem
halaszthat6, a hétéves gyermeknek szeptember 1. napjaval mindenképpen meg kell kezdenie

tankotelezettségének teljesitését.

Ha a Pedagogiai Szakszolgalat szakért6i bizottsaga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség (BTMN) feltarasaval Osszefiiggésben végzett
vizsgélat keretében a sziil6i kérelem benyujtdsara nyitva all6 hataridon beliil szakértoi
véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
részesiiljon, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ilyenkor a szakértdi véleményt az
ovodaban kell bemutatni, az 6voda pedig annak alapjan berdgziti az 6vodaban maradas tényét

a koznevelés informacios rendszerébe (KIR).
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Ha az SNI, illetve a BTMN feltarasaval 6sszefliggésben végzett vizsgalat keretében a gyermek
tovabbi egy nevelési évig torténd évodaban maradasat timogatd eldzetes szakértdi vélemény
kiallitdsara januar 18. napjaig nem keriil sor, de a sziil6 szeretné, hogy gyermeke még egy évig
6vodai ellatasban részesiiljon, akkor a sziilének kérelmet kell benyujtania a Hivatalhoz a

torvényi hataridon beliil.

A Hivatal a dontését a sziilével hatarozat formajaban kozli, a hatarozat és a szakértéi
bizottsag szakértoi véleménye egyarant kotelezé érvényii. Amennyiben a Hivatal helyt ad a
szUld kérelmének, illetve, ha a pedagodgiai szakszolgalat szakérti bizottsaga a torvényi
hataridon beliil javasolja az 6voddban maradast, a gyermek egy tanévvel késObb valik
tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig kotelez6 modon ovodai
ellatasban fog részesiilni. A sziilé nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat,
sem a szakértoi bizottsag szakértoi véleményét, és azzal ellentétes modon nem irathatja

gyermekét iskolaba.
Gyermekek értékelése és a sziilok tajékoztatasa

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet értelmében az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését
folyamatosan nyomon koveti €s irdsban rogziti. Az 6vodas gyermek fejlddésérdl a sziilot
folyamatosan tajékoztatni kell. Ha a gyermeket neveld évodapedagogus a gyermek iskolédba
1épéshez sziikséges fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az évoda igazgatdja
tajékoztatja a szlilot az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kitelességekrdl, tovabba a
kotelességek nem megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4)
bekezdésében foglalt jogokrol. Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak onként
nem tesz eleget, az 6voda igazgatdja az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint (4)
bekezdésében foglaltak alapjan a sziilé1i egyet nem értést alatdmaszté nyilatkozat

megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis €s testi fejlddésének eredményét — sziikség szerint,

de legalabb nevelési évenként kétszer dokumentacioban rogziti.

Kiilonds gondossagot igényel a tankdteles koruak esete. Minden gyermek sziilgjével
egyénenként beszélgetnek az ovondk az iskoldra vald felkésziiltségrdl fogadoodra keretében.
Lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettséget a csoportban dolgozd pedagdgusok szakmai

véleménye alapjan allapitja meg a neveldtestiilet.
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Amennyiben sziikség van ra, a gyermek fejlddésével kapcsolatban a sziilé egyetértésével,

(nyilatkozat alairasaval) az 6voda a pedagogiai szakszolgalat szakembereihez fordulhat.

5. Ovodaskori gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi
modja

* Ha a sziil6 gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza 6vodaba, kérjiik, hogy azt azon a napon

8.30 -ig jelezni sziveskedjenek az intézmény felé.

 Betegség miatti hianyzéas utdn csak orvosi igazolassal hozhato ismét 6vodaba. Az orvosi

igazolason szerepld végdatum eldtt a gyermek kozdsségbe nem hozhato!

* Ha el6z6 nap az 6vodapedagogus valamilyen betegségre utalo jelet tapasztalt a gyermeknél,
vagy ha mar reggel észlelik a fert6z6 betegség tiineteit, pl. 1laz, hasmenés, hanyas, erés kohogés-
orrfolyas, kérjik a kedves sziildket, ne hozzdk a gyermeket Ovoddba, mert az

ovodapedagdgusnak kotelessége azonnal jeleznie a sziil6 felé!

» Amennyiben tudomasukra jut gyermekiik fertdzoé betegsége, jelentési kotelezettségiik van az

ovodapedagogus felé. (himld, kanyar6, kétéhartya gyulladas stb.)

» Beteg, gyogyszert szedd gyermek az Ovodéba a tobbi gyerek egészségének megorzése

érdekében nem hozhatd6!

» Gyobgyszert a sziild az 6vondnek nem adhat at a gyermek gyogykezelésére, (kivétel pipa,
allergia elleni gyogyszer, vagy inzulin) csak abban az esetben, ha a gyermek allando
gyogyszerszedést igényel, és errdl orvosi szakvéleménnyel igazolva tajékoztatta az igazgatot.

(asztma, epilepszia, allergia stb.)

» Masik intézménybe torténd atiratas esetében a sziild koteles az igazgatonak azt jelenteni,

melyet irdsban rogzitiink. Az igy kapott igazolast a befogad6 intézményben kell leadni.

A 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet szerint a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében kell
szabalyozni a gyermek tdvolmaradasanak, mulasztdsanak, késésének igazoldsara vonatkozo

eloirasokat.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztas
igazolasa minden 6vodakdteles gyermekre egyforman kotelezd, akit nem mentettek fel az

ovodakotelezettség alol.
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Hazirend

Tavolmaradas oka

Igazolas formaja

Igazolas hatirideje

Betegseg

orvosi igazolas
Igazolt orvosi

Betegség esetén a gyermek
haziorvosa az  EESZT
feliiletén keresztiil az
oviKréta feliiletére feltolti az
igazolast, mely tartalmazza,
hogy a gyermek meddig all
kezelés alatt ¢s mikor mehet
kozosségbe.

(Orvosi igazolas hianyaban a
gyermek nem vehetd be az
ovodaba, mivel gyogyult,
egészséges allapota jogszerli
igazolassal nem
alatamaszthato.)

Varatlan
esemény

vagy hivatalos

Hatosagi igazolas/sziil6i
igazolas irasban

Igazolt sziil6i

Egyéb hivatalos igazolas

A hidnyzést kovetd elsd
napon az Ovikréta feliiletén
sziil6i igazolds nyomtatvany
feltdltése a sziilo/torvényes
képviselo altal.

Nevelési évente 20 napot
igazolhat ilyen okkal a sziild.
A szl altal igazolt 20 nap
sziil6i igazolasba nem kell
beszamitani  amikor a
gyermek az ovoda
rendezvényei, sziinetei miatt
tavol van.

A gyermek o6vodan kiviili
fejlesztésre jar

A fejlesztd  szakember
irasbeli igazolésa

Egyéb hivatalos igazolas

A fejlesztés
rendszerességétol fligg,
havonta igazolando

A fejlesztésen  résztvevd
gyermekek, fejlesztés miatti
tavolléte sem tartozik a
fentebb jelolt 20 napba.

Csaladi program

A gyermek
eldzetes tajékoztatasa
irasban, megjelolve a
tavolmaradas iddtartamat.
Igazolt sziil61

6vondjének

A hianyzast kovetd elsd
napon az Ovikréta feliiletén
szlldi igazolas nyomtatvany
feltoltése a sziilé/térvényes
képviseld altal.

Ot napot meghaladé hianyzas

Az O6voda ,,sziloi  kikérd
kérelem”
formanyomtatvanyanak
kitoltése, a tagovoda
igazgato felé ¢és az O
engedélyezése esetén

Igazolt sziil6i

Legkésébb a  tervezett
tavolmaradds megkezdését
megelézéen 3 nappal kell

benyujtani az ovoda
igazgatojanak.

Az Ot napot meghalado
kikérdvel igazolt

tavolmaradas nem szamit be
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a fentebb megszabott 20
napba.

Ha a gyermek torvényes kotelezettsége alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul tiz napnal tébbet mulaszt, az 6voda igazgatdja értesiti — az iranyadd
jogszabalyokkal 0sszhangban — 6vodas gyermek esetében az annak tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes altalanos szabalysértési hatosagot és a gyamhatosagot. Az értesitést
kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okénak feltardsara figyelemmel meghatarozza a veszélyeztetd és az

igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Valamint riih, bélféreg, otvar, herpesz stb. fertdzésekkel kapcsolatban a sziilo csak hivatalos
orvosi igazoldssal hozhatja ujra O6voddba gyermekét (teljesen fert6zésmentesen) a tobbi

gyermek egészségvédelme érdekében.

6. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

e Az dvoda napi haromszori étkeztetését a PRIZMA JUNIOR Zrt. biztositja.

o Az étkezések rendjét a csoportok napirendje tartalmazza.

e A heti étlapot mindkét szinten az erre kialakitott hirdetd helyén kozre adjuk.

o A sziilok az étkezési ellatasért téritési dijat kotelesek fizetni, a mindenkor érvényben 1évo
nyersanyag norma + AFA mértékében
¢és a szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg az 6voda a gyermek eltéré (specialis)
étkeztetéset.

e Az érvényben 1év6 gyermekvédelmi torvény értelmében ingyenes étkezésre jogosult:

- aki rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil - a sziilé altal bemutatott hatarozat
alapjan

- aki, harom, vagy tobb kiskort gyermeket neveld csaladban ¢l

- amennyiben az étkezést igénybe vevd gyermek csalddjaban, sziildi nyilatkozat alapjan az
egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettd 0sszegének 130 %-at

o Az étkezési téritési dij befizetése:
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havonta a POLISZ kozétkeztetés feliiletén, elektronikus Gton torténik vagy atutalassal. A
befizetés hatarideje, a szamlan talalhatd idépontig.

A kovetkezo napi étel lemondas elsésorban a POLISZ feliiletén 9:00-ig torténjen meg.

A visszatéritend0 Osszeg a kovetkezd honapban keriil beszamitasra. A le nem mondott

alkalmakat nem all moédunkban visszatériteni.

Az étkezések idopontja:

Reggeli (folyamatos) 8:00 - 9:00 -ig

Tizoérai (gytimdlcs) 10:00 -10:30 kozott
Ebéd 12:00 - 13:00 ora kozott
Uzsonna 15:00- 15:30 ora kozott

Az 6voda feladata az egészséges életmdd, az étkezés, kiilondsen a magas cukor-, so-, és
telitett zsir tartalmu ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek és gylimolcsok,
illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztonzése. A gyermekek haromszori étkezésének
megszervezése az 6voda feladata.

Az 6voda élelmiszer biztonsagi mindségbiztositas alapjan dolgozik (HACCP), amelynek
betartdsa mindenki szdmara kotelezo. A sziilok is csak szdrmazasi, vasarlasi helyet igazolo
szelvénnyel hozhatnak be barmi nemi ételt az dvodaba.

A gyermekek név és sziiletésnapjara, valamint egyéb alkalomra a kovetkez6 élelmiszereket
tudjuk elfogadni:

eredeti csomagolasu, szavatossaggal ellatott, édes vagy soOs siliteményt, gyiimolcslevet,
uditot

szarmazast igazolo és allergéneket feltiintetd mindségi tanusitvannyal ellatott cukrasz
készitményeket (torta)

Az 6voda haromszori étkezést — tizorai, ebéd, uzsonna - nyujt a gyerekeknek.

Kérjik, hogy az ovoda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel, €és egyéb
¢lelmiszerekkel!

Az dvodai ellatas félnapos igénybevétele esetén, az uzsonnat a gyermekek megkapjak.
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. Az 6vodaba érkezés és tavozas rendje

Az 6vodaba érkezd gyermeket a sziild minden esetben az 6vodaban jelen 1évd
ovodapedagdgusnak vagy a neveld- oktatd munkét kozvetleniil segité munkatarsnak
személyesen adja at.

Az atadas- atvétel feltétele, hogy a gyermek egészséges (lazmentes) testi higiéniai
szempontbol &polt legyen.

A gyermekek zavartalan napirendjének kialakitdsa és nyugalmuk biztositdsa érdekében

kérjiik, hogy reggel 9:00-ig érkezzenek be az 6vodaba!

A sziildnek eldzetesen irasban kell nyilatkoznia arr6l, hogy az 6vodas kinek a kiséretében
¢érkezhet és tdvozhat.

A gyermeket csak a gondviseld sziild, illetve esetenként 16 év feletti csaladtag viheti el
irasbeli sziildi engedéllyel és feleldosségvallalassal. Ha més személy viszi el, a sziil6 szintén
irasos nyilatkozatot ad, és a megbizott személy koteles személyazonossagat igazolni.

A sziiléknek nyitvatartdsi idén beliil gondoskodniuk kell gyermekiik hazavitelérdl,
akadalyoztatasuk esetén értesitenitik kell az 6vodat. Amennyiben a sziild nem gondoskodik
gyermeke hazavitelérdl, az ligyeletes 6vodapedagdgus értesiti a sziildjét, azutdn gyermek
legkozelebbi hozzatartozdjat, €s ha ez nem jar sikerrel a Csalad- €és Gyermekjoléti szolgalat
segitségét vessziik igénybe.

A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan valo tdvozas rendjét meghatarozza. A sziil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja
késObb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét.

Kérjiik, tdjekozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérdl.

A gyermek biztonsadganak, valamint a szokasok, szabalyok betartasanak érdekében kérjiik,
hogy minden kedves sziild az 6voda épiiletében csak a sziikséges 1d6t toltse és a
mobiltelefon hasznalatat mell6zze.(A mobilozas ndvelheti a balesetveszélyt, mellette nem
biztosithato, hogy a gyermek megkaphassa a ra iranyulo sziikséges és vart sziiléi figyelmet,
tovabba akadalyozza a sziil6-pedagdgus kozotti kommunikéciot.) A reggeli atadas és
délutdn a hazamenetel alkalmaval minél rovidebb legyen az informacid atadas, az
o6vodapedagdgust hosszabb idére nem vonjak el a gyermekcsoporttol, mert ez balesetet

idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
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Elvalt vagy kiilon €16 sziilok esetében csak birosagi itélet alapjan tagadhatjuk meg a

gyermek atadasat az érintett szlilének. Az dvodéban a lathatés lebonyolitdsara nincs mod!

A kiilonélo sziilok a gyermek sorsat érintd lényeges kérdésekben kézosen gyakoroljak
jogaikat akkor is, ha a sziildi feliigyeletet a sziilok megallapodasa vagy a birdsag dontése
alapjan az egyik sziild gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétdl kiilonélo sziild feliigyeleti jogat

a birdsag e tekintetben korlatozta vagy megvonta.

A gyermek kiadasa kiilonleges esetekben

A sziilok valasa esetén csak biroi itélet szerint, sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo sziilének
lehet a gyermeket kiadni (ezt bir6i itélet bemutatdsaval kell igazolni és a napldban
rogziteni).

A kiilonélo sziilok a gyermek sorsat érintd l1ényeges kérdésekben kézosen gyakoroljak
jogaikat akkor is, ha a sziil6i feliigyeletet a sziilok megallapodasa vagy a birésag dontése
alapjan az egyik sziild gyakorolja, kivéve, ha a gyermekétdl kiilonéld sziild feliigyeleti jogat
a bir6sag e tekintetben korlatozta vagy megvonta.

e Az 6voda nem vallalja az elvalt sziilok részére lathatasi és kapcsolattartasi helyszin

szerepét, azaz az dvoda teriiletén lathatds nem bonyolithato le.
e Gyamsag alatt all6 gyermeket csak a Gyam altal meghatarozott személyeknek lehet

kiadni, valamint az 6voda teriiletén lathatds nem bonyolithato le.

8. A gyermek ruhazata az 6vodaban

e Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag.

e Sziikséges az esetleges atoltoztetéshez tartalék fehérnemi, zokni, felséruha, nadrag,

illetve évszaknak megfeleld valtoruha.

e Legyen valtécipdje, mely egészségesen tartja a labboltozatot (papucs, klumpa

balesetveszélyes)

e Tornafelszerelésként a labat biztonsagosan tart6 zart cipdt, valamint valtoruhat kériink.

e a gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik

fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.

e az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb

mas ruhazat (sziikségességérdl a sziiloket aktualisan tajékoztatjuk),
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9. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szokasok

10.

Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, vagy még
labadozd gyermek bevétele a tobbiek egészségének védelme érdekében szigoruan tilos.
A gyermek az 6vodaban gydgyszeres ellatasban nem részesiilhet!

(kivétel allergia; asztma, lazgorcs, €letmentd ellatas)

A lazasan hazaadott, vagy betegségbdl felgyogyuld gyermek csak orvosi igazolédssal

j6het dvodéba.

Fert6z6 megbetegedést a sziilo koteles haladéktalanul jelezni az intézmény részére.
Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, sziikség esetén azonnal orvoshoz
kell vinni és a sziil6t késlekedés nélkiil értesiteni kell.

Napkozbeni megbetegedés esetén értesitjiik a sziilét, aki koteles gondoskodni a
gyermek legrévidebb iddn beliili orvosi ellatasarol.

El6skodék altal okozott fertdzés esetén, a gyermek csak abban az esetben johet
6vodaba, ha a szilikséges kezeléseken tul van, €s a sziil6 nyilatkozik, illetve rendelkezik
megfeleld igazolassal, hogy gyermeke fertézésmentes.

Gyogyultan, tliinetmentesen vessziik be a gyermekeket haziorvos, vagy kezeléorvos
altal kitoltott (TAJ, név, lakcim, hidnyzas datuma) igazoldsaval! Az igazolast a
nevelésben valo ismételt részvétel megkezdése napjan kell bemutatni! Ellenkez6
esetben megtagadhat6 a gyermek atvétele!

Etelérzékenységrol és egyéb egészségiigyi problémakrol szakorvosi igazolast kériink!

Az 6voda helyiségeinek sziil6k altal hasznalhatésaganak rendje

A sziildk a gyermekoltozében a gyermekek atoltoztetéséig ¢és atadasaig
tartozkodhatnak.

A csoportszobaba és a csoport fiirddjébe beszoktatés ideje alatt, illetve indokolt esetben
csak cipdvéddvel 1éphetnek be.

A csoportszobdba a gyerekek egészségének védelme érdekében kérjiik utcai labbelivel
ne lépjenek be!

Az 6voda konyhdjaba és egyéb helyiségeibe az ANTSZ el6irasai alapjan a sziild nem

tartdzkodhat.
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11.

12.

A gyermekvédelem feladatai

Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjik figyelemmel a gyermekek
életkoriilményeit.

Ovodankban a gyermekvédelmi felelés koordinalja és latja el a gyermekvédelemmel
kapcsolatos feladatokat. Segiti az esélyegyenléség mindennapi magvalositasat. A
gyermekek érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart a Gyermekjoléti, csaladsegito €s
gyamiigyi szervekkel.

Feladata a gyermekek problémainak 0Osszegyljtése (csaladlatogatds, egyéni
beszélgetés).

Tanacsadas, eligazitas, hogy milyen jellegli problémaval hova lehet fordulni segitségért.
Rendszeres odafigyelés

A gyermekek érdekeinek képviselete.

Esélyegyenldségi program miitkodtetése, céliranyos érvényesitése

Gyermek jogok és kotelességek érvényesiilése az 6vodaban

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy

személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak, €s védelmet kell szamara
biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részestiljon,

az ¢életkorahoz igazodd napirenddel, sokoldalti fejlesztd kornyezettel, jatékkal,
mozgéssal, ismeretszerzési alkalmak és tevékenységek szervezésével biztositsak
képességeik ¢€s személyiségiik fejlodését, sziikségleteit maximalisan tiszteletben
tartsak,

az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelddjon, valamint vallési,
vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak,

egyhazi jogi személy altal fakultativ hit- és erkdlcsoktatdsban részt vegyen,
személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez

valo jogéat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
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azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészséget, testi epségét, valamint a mitvelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcios célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgdlat intézményéhez forduljon segitségért (sziild
képviseli)

a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,

megalazo blintetésnek vagy banasmaodnak.

A gyermek kotelességei az 6vodaban

13.

a torvényben meghatarozottak szerint — részt vegyen az intézményes nevelés-
oktatasban

¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba ovodai tevékenységekhez igazodva
o6vodapedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének és
az altala hasznalt eszk6zoknek rendben tartdsdban

tartsa tiszteletben az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait

Ovja sajat &s tarsai testi épségét, egészségét

az el6irasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a nevelés sordn hasznalt
eszkozoket, 6vja az 6voda Iétesitményeit, felszereléseit

alkalmazkodjon az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban és a Hazirendben
(szokas-, szabalyrendszer), esetlegesen iddlegesen bevezetett rendelkezésekben

foglaltakhoz.

A sziil6k és az 6voda kapcsolata

A sziil6 joga kiilonosen, hogy
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megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérol, fejlodési eldmenetelérdl rendszeres részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

irasbeli javaslatat az 6voda igazgatoja, a nevelOtestiilet és a Sziildi Kozosség
megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil érdemi valaszt
kapjon,

részt vegyen az 6voda altal szervezett nyilt napi foglalkozasokon,

a szlilok jogait és kotelességeit az 6vodaban miikodo Sziiléi Kozosség képviseli,

a Sziiléi Kozosség tagja lehet barmelyik sziilo,

a Sziiléi Kozosség tajekoztatast kérhet és tanacskozasi jogkorrel bir minden olyan
kérdésben, mely a gyermekek nagyobb csoportjat érinti (az 6vodaban a gyerekek
nagyobb csoportja a mindenkori felvett gyermeklétszam 70%-a), és az adott kérdés

megtargyaldsakor részt vehet a nevelOtestiileti értekezleten.

A sziilo kotelessége kiilonosen, hogy

biztositsa gyermeke oOvodai nevelés keretében folyd iskolai életmodra felkészitd
foglalkozason valo részvételét,

megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlodésért,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermeket neveld 6vodapedagogusokkal,

eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését,

tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait,

betartsa a hazirendben elfogadott szabalyokat, elvarasokat,

haladéktalanul tajékoztassa az ovodat a fokozott kockéazata allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol és a
megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagndzis
ismertté valasat kovetden! Tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd
gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal, illetve az 6vodapedagogussal egyeztetett

helyen.

A sziiloi kotelességmulasztas kovetkezményei:
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14.

Amennyiben a sziild nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességét teljesiteni, az 6voda
tapasztalata, illetve megitélése alapjan, akkor az Ovodanak torvény altal eldirt
kotelessége a Gyermekjoléti szolgalat, illetve a Jegyzo felé ezt jelezni.

A gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason kell részt
vennie. (Nkt. 8. §. (2)

A mulasztas igazolasa minden dvodakdteles gyermekre egyforman kotelezd, akit nem
mentettek fel az dvodakotelezettség alol, akar négy orat, akéar tobbet tartdézkodik az
ovodaban, mert 20 nap igazolatlan hidnyzéas esetén az 6vodavezetd kotelessége
értesiteni a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes megyei
kormanyhivatal jarasi hivatalat, és kezdeményezni a csaladi potlék sziineteltetésére

iranyulo eljarést.

Egyéb az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Kérjiik a sziiloket, hogy az 6vodapedagdgus napi munkajat - a gyermekek érdekében
hosszabb beszélgetéssel ne zavarjak.

Uzleti tevékenységgel, vagy mas egyéb iigyekkel nem lehet zavarni az 6voda napi
mikodését.

Az O6vodaban kizardlag az o6voda mukodésével kapcsolatos, azzal Osszefiiggd
hirdetmény, vagy reklam anyag helyezhetd el, ha az igazgato erre kiilon engedélyt ad.
Az oOvoda egész teriiletén szeszesital fogyasztdsa ¢€s egyéb tudatmoddositdo szer
hasznalata tilos!

A dohanyzas az 6voda teriiletén tilos!

Az 6vodédba - egészségiigyl okokbol - €16 allatot behozni tilos! Kivételt képeznek a
szervezett gyermekprogramokra érkezd terapias allatok. Minden esetben sziikséges a
szll61 beleegyezd nyilatkozat kitoltése.

Kamerarendszer miikodik az 6vodaban, mely szintén a gyermekek biztonsagat védi. Az
6vodai bejaratnal 1 db, az irodanal 2 db, az 6voda 1épcséhazaban 1 db, az udvaron 3db
tehat 6sszesen 7 db kamera van elhelyezve az épiiletben. Az 6vodéaban 1évé mozgasokat
igy figyelemmel tudjuk kisérni az irodaban elhelyezett monitoron.

Az intézménybe jard gyermekek biztonsdgat kddos beléptetd rendszer garantdlja. A

kodokat kérjiik bizalmasan kezelni! Nyomatékosan felhivjuk a sziilok figyelmét arra,
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hogy gyermeket egyediil a bejarati ajton kiengedni szigortan tilos! Amennyiben felnétt
feliigyelete nélkiili gyermekkel taldlkoznak az épiiletben, akkor kérjiik, hogy kisérjék 6t
egy feln6tt dolgozohoz.

e A balesetek megeldzése érdekében a tliz és munkavédelmi szabalyzatban rogzitetteket
¢s a gyermekeket érinté ovo-védo szabalyokat maradéktalanul be kell tartani.

e Tuz ¢és bombariadd esetén az intézményben felelosséggel intézkedd személy
utasitasainak- az épiiletben tartozkod6 minden személy- koteles eleget tenni.

e Az 6voda épiiletéért €s targyi vagyonaért felelosséggel tartozik minden alkalmazott és
szlo.

e Az 6voda teriiletén politikai célu tevékenység és aldirasgyiijtés nem folytathato!

e Az 6vodai programokhoz igénybevett kozlekedési eszkdz hasznalatahoz a sziilok irdsos
hozzéjarulésa sziikséges.

e A gyermekek minden nevelési év elején balesetvédelmi oktatasban részesiilnek.

15. Gyermekek szamara behozhato targyak, felszerelései

- az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mell6zni; amennyiben
erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy 4tadni a gyermekkel foglalkoz6
6vodapedagdgusnak

- nyaklancok, karlancok, bokaldncok, gylirtik, nagyobb fiilbevalok  viselése
balesetveszélyhez vezethet, ezért kérjiik, hogy 6vodai napokon ilyeneket ne viseljenek a
gyerekek.

- értékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozdi nem vallalnak
feleldsséget. Az €kszerek eltlinése esetén az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel

- a gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, telefont, tabletet, vago-szard
eszkozoket az 6vodaba nem hozhatnak

- aszilok gyermekeik részére az Un. ,,befogadas-beszoktatas™ ideje alatt személyes, targyat
(,,alvoka”, maci, stb.) behozhatnak

- ¢v kozben kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjéak, akkor
az 6vodai jatékeszk6z6khoz hasonloan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap folyaman),
megrongalddasuk esetén azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal

- Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, rollereket, babakocsit az évoda

mellett erre a célra kijelolt helyen lehet tarolni. Az intézménybe tilos behozni, érzésiiket az
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ovoda nem tudja biztositani, igy megrongaldédasuk, eltlinésiik esetén az intézményt

karfelelosség €s kartérités nem terheli.

16. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A csoportok évente két alkalommal tartanak sziildi értekezletet, igény szerint fogadd orat.

Kérjiik, hogy a gyermekekkel kapcsolatos jelzések, informaciok atadasa érkezéskor, tdvozaskor
a lehetd legrovidebb 1d6t igénylden torténjen, a gyermekek biztonsaga érdekében. Kérjiik, hogy
sem a gyermekekkel kapcsolatos, sem maganjellegii (hosszantartd) beszélgetéseikkel ne
zavarjak az 6vodapedagogusok munkajat. Ezt az idét a gyermekcsoporttél vonjak el, valamint
zavarjék vele a nevelés folyamatat, és baleset eldidézdje is lehet. Az 6vodapedagdgus, csak
rendkiviili esetben hivhatd ki a csoportbol. (Telefon vagy személyes megkeresés miatt.) .
Mobiltelefonon nevelési iddben nem hivhat6é az dvodapedagdgus, mert hasznalata elvonja a
gyermekekrol a pedagdgus figyelmét. Kérjiik, hogy a fontos értesitéseket az irodan adjak le. A
titkarsagi tigyfélfogadasi id6 munkanapokon, a kozpontban (Alkotmany u.19.) 8:00-16:00 6ra

kozott van.

Ovodank a partnerkdzpontii mitkodés rendszerének kialakitasaval, fejlesztésével biztositja a
csaladokkal val6 j6 egyiittmiikdés lehetdséget.

A sziilék a megfeleld forumokon részt vehetnek az 6voda €letében, Gtleteikkel, javaslataikkal
segithetik a kozos gondolkodast, fejlodést.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az igazi, valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve az dvoda
vezetdjét, és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Amennyiben a probléma

nem nyer orvoslast, az 6vodavezetdhdz benyuijtando, fenntartohoz cimzett panasszal élhetnek.

Az egyiittmiikodésre alkalmas események, melyeket az SZK tagjainak aktiv kozremiikodésével
valdsitunk meg:
- sziil6i értekezletek, fogadoorak
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- tokfaragd délutan
- adventi vasar/ kozos adventi késziilodés

- egyéb 6vodai programok

A sziil6knek lehetdségiik van sajat gyermekiikrél a pedagdgusok altal vezetett pedagdgiai
dokumentécioba vald betekintésre az oviKréta programban. A programhoz vald hozzaférés
jogosultsdgat az intézmény biztositja. A programon keresztiil az 6voda és a sziilok
lizenetvaltasara is van lehetdség. (tajékoztatas eseményekrdl, teendokrol). Kizéarolag a
jogosultsagok szerint bedllitott gyermekek és gondviseldik adataihoz enged hozzaférést a

rendszer.

A gyermekek fejlédésérol, személyiségérdl tajékoztatdst csak a gyermekkel foglalkozo

6vodapedagogus és szakember, Vagy az intézmény igazgatoja adhat.

17. Adatkezelés, panaszkezelés, ligyintézés

Az o6voda alkalmazottait titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekekkel és csaladokkal
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl hivatasuk ellatadsa soran
tudomast szereztek. Barmilyen kérést, problémat, sérelmet, javaslatot kérjiik a lehetd
legrovidebb idon beliil beszéljenek meg az dvodapedagogusokkal. A sziilék az olyan jellegli
problémajukkal, ami az 6vodapedagdgusokkal vald egyeztetés soran nem vezetett eredményre,
az 6voda igazgatdjdhoz fordulhatnak telefonon, irdsban, vagy személyesen eldre egyeztetett
idépontban. A panaszok ¢s azok megoldasdnak eredményességei rogzitésre keriilnek a
panaszkezelési nyilvantartasban. Ha a sziil0k szdmara a megoldas nem kielégitd, az 6voda
fenntart6jahoz fordulhatnak jogorvoslatért. frasban beadott panaszokra az 6voda igazgatéja 30
napon beliil irasban valaszol. Az 6voda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasdhoz
irasos kérelemmel fordulhatnak az igazgatohoz. Amennyiben sziikséges, hataskorén tilmutat,

az igazgatd tovabbitja a levelet a megfeleld felettes szervekhez.
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Kiilonleges rend alkalmazasa:

Jarvanyhelyzet és veszélyhelyzet esetén az alkalmazand6 védelmi intézkedések a hatalyos
jogszabalyi kotelezettségeknek, valamint a koznevelési intézmények miikodését érintd

szabalyozasoknak megfelel6en intézménylink rendje valtozhat!

Koszonjiik, hogy hazirendiink betartasaval On is hozzajarul a gyermeke biztonsagahoz

és az ovoda zavartalan miikkodéséhez!
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Alairas Alairas

Feliilvizsgalat, médositas ideje: 2026. 09. 01.
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